
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ TÂN LỢI

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

LỊCH THỜI GIAN VÀ CÁC CÔNG VIỆC TIẾN HÀNH CÔNG TÁC BẦU CỬ
TRƯỞNG ẤP NHIỆM KỲ 2024-2027 XÃ TÂN LỢI

(Kèm theo Kế hoạch số:        /KH-UBND ngày       /     / 2024 của Ủy ban nhân dân xã Tân Lợi)

Stt Nội dung công việc
Đơn vị thực

hiện
Thời gian Dự kiến

Thời gian chậm
nhất

Đơn vị
tham mưu

1
Ban hành kế hoạch bầu cử trưởng ấp nhiệm kỳ 
2024 – 2027.

UBND xã 26/8/2024 27/8/2024
Văn phòng
UBND xã

2 Thành lập Ban chỉ đạo bầu cử Trưởng ấp   UBND xã 10/9/2024 10/9/2024
Văn phòng
UBND xã

3

Sau khi thành lập Ban chỉ đạo bầu cử Trưởng ấp: 
Tổ chức họp phân công nhiệm vụ cho các thành 
viên, quán triệt, chỉ đạo việc thực hiện công tác 
bầu cử Trưởng ấp nhiệm kỳ 2024 - 2027

BCĐ xã 11/9/2024 11/9/2024
Thư ký 
BCĐ
BCĐ xã

4 Ban hành Quyết định công bố ngày bầu cử 
UBND xã

09/9/2024 
13/9/2024 

(trước ngày Bầu cử
20 ngày)

Văn phòng
UBND xã

5 Hội nghị triển khai công tác bầu cử Trưởng ấp 

UBMTTQVN
xã, các đoàn

thể xã
UBND xã

Chi bộ, Ban ấp,
Mặt trận ấp

18/9/2024
18/09/2024

(Trước BC 18 ngày)

MTTQVN 
xã;
Thư ký 
BCĐ xã



2

Stt Nội dung công việc
Đơn vị thực

hiện
Thời gian Dự kiến

Thời gian chậm
nhất

Đơn vị
tham mưu

6
Hội nghị Ban công tác mặt trận ấp (hiệp thương 
lần thứ nhất) dự kiến danh sách người ứng cử 
Trưởng ấp 

Ban công tác
Mặt trận ấp

Ngày 19/9/2024
Chậm nhất là

23/9/2024
(Trước BC 15 ngày)

Ban công 
tác Mặt trận
ấp

7
Thống kê dân số, lập danh sách cử tri (Giao Công
an cung cấp danh sách thống kê hộ gia đình của 
các ấp trên địa bàn).

Trưởng ấp
đương nhiệm

Từ ngày 19/9/2024
Đến ngày 24/9/2024

Từ ngày 19/9/2024
Đến ngày 24/9/2024

Công an xã

8
Xây dựng kế hoạch tuyên truyền về công tác bầu 
cử Trưởng ấp nhiệm kỳ 2024– 2027.

CC Văn hoá –
xã hội

24/9/2024 24/9/2024
CC Văn 
hoá – xã 
hội

9

Hội nghị cử tri đại diện hộ gia đình thảo luận 
danh sách người ứng cử Trưởng ấp do Hội nghị 
Ban công tác Mặt trận đã thảo luận, có ý 
kiến(hiệp thương lần thứ hai)

Ban công tác 
Mặt trận ấp; 
Trưởng ấp 
đương nhiệm

24/9/2024
Chậm nhất là

26/9/2024
(Trước BC 12 ngày)

Ban công 
tác Mặt trận
ấp; Trưởng 
ấp đương 
nhiệm

10
Xây dựng kế hoạch bảo vệ an ninh trật tự và bảo 
đảm an toàn cho cuộc bầu cử Trưởng ấp nhiệm 
kỳ 2024 – 2027.

- Ban chỉ huy 
quân sự xã;
- Công an xã

24/9/2024 24/9/2024

- Ban chỉ 
huy quân 
sự xã;
- Công an 
xã

11 Dự trù kinh phí bầu cử 
CC Tài chính –
kế toán

24/9/2024 24/9/2024
CC Tài 
chính – kế 
toán 

12
Hội nghị Ban công tác mặt trận (Hiệp thương lần
3) 

Ban công tác 
Mặt trận ấp

24/9/2024
Chậm nhất là
30/09/2024

(Trước BC 10 ngày)

Ban công 
tác Mặt trận
ấp
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Stt Nội dung công việc
Đơn vị thực

hiện
Thời gian Dự kiến

Thời gian chậm
nhất

Đơn vị
tham mưu

13

Ban công tác Mặt trận ấp gửi biên bản Hội nghị 
hiệp thương, danh sách chính thức những người 
đủ tiêu chuẩn ứng cử Trưởng ấp nhiệm kỳ 2024-
2027 về BCĐ xã, kèm đơn ứng cử của người ứng 
cử 

Ban công tác 
Mặt trận ấp

01/10/2024
Ban công 
tác Mặt trận
ấp

14
Thành lập Tổ Bầu cử Trưởng ấp nhiệm kỳ 2024-
2027 

UBND xã 30/9/2024
Chậm nhất là
30/09/2024

(Trước BC 10 ngày)
CC.VP-TK

15
Tổ chức tuyên truyền cuộc bầu cử Trưởng ấp 
nhiệm kỳ 2024-2027 

CC. VHXH xã,
BCĐ xã, và các
Tổ bầu cử.

Từ ngày 23/9/2024  
đến khi bầu cử kết 
thúc

Từ ngày 23/9/2024
đến khi bầu cử kết

thúc

CC.VHXH 
xã, BCĐ 
xã, và các 
Tổ bầu cử.

16 Phân bổ kinh phí bầu cử 
 CC Tài chính -
kế toán

Từ ngày 24/9/2024 
đến ngày 25/9/2024

Từ ngày 24/9/2024
đến ngày 25/9/2024

CC Tài 
chính - kế 
toán

17
Chuẩn bị vật dụng bầu cử, mua sắm văn phòng 
phẩm cho tổ bầu cử

Tổ giúp việc
Từ ngày 24/9/2024 
đến ngày 25/9/2024

Từ ngày 24/9/2024
đến ngày 25/9/2024

Tổ giúp 
việc

18 Rà soát, đối chiếu nhân hộ khẩu để viết thẻ cử tri 
UBND xã
Trưởng ấp 
đương nhiệm 

Từ ngày 24/9/2024  
đến ngày 26/9/2024

Từ ngày 24/9/2024
đến ngày 26/9/2024

- Tổ giúp 
việc 

19
Tiến hành in ấn phiếu bầu cử, danh sách ứng cử 
viên

BCĐ xã
Hoàn thành trước 
ngày 30/9/2024

Hoàn thành trước
ngày 30/9/2024

- Tổ giúp 
việc

20
Niêm yết danh sách chính thức những người ứng
cử Trưởng ấp nhiệm kỳ 2024-2027 ở khu vực bỏ
phiếu  

Tổ bầu cử
Trước 07 ngày (hoàn 
thành trước ngày 
03/10/2024)

Trước 07 ngày
(hoàn thành trước
ngày 03/10/2024)

Thư ký 
BCĐ xã
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Stt Nội dung công việc
Đơn vị thực

hiện
Thời gian Dự kiến

Thời gian chậm
nhất

Đơn vị
tham mưu

21 Niêm yết danh sách cử tri đại diện hộ gia đình Tổ bầu cử
Trước 07 ngày (hoàn 
thành trước ngày 
03/10/2024)

Trước 07 ngày
(hoàn thành trước
ngày 03/10/2024)

Thư ký 
BCĐ xã

22
Kiểm tra nội dung công việc và tiến độ thực hiện,
công việc chuẩn bị cho công tác bầu cử Trưởng 
ấp nhiệm kỳ 2024-2027

BCĐ xã
04/10/2024 04/10/2024

Ủy viên 
BCĐ xã

23
Cấp phát các vật dụng bầu cử, văn phòng phẩm, 
thùng phiếu cho tổ bầu cử

BCĐ xã
Từ ngày 07/10/2024 
đến ngày 08/10/2024

Từ ngày 07/10/2024
đến ngày

08/10/2024

- Tổ giúp 
việc  

24

Thông báo về thời gian bầu cử, nơi bỏ phiếu: 
Trong thời hạn 07 ngày trước ngày bầu cử Tổ 
bầu cử phải thường xuyên thông báo cho cử tri 
biết ngày bầu cử, nơi bỏ phiếu, thời gian bỏ phiếu
bằng hình thức niêm yết, truyền thanh và các 
phương tiện thông tin đại chúng khác

+ Tổ bầu cử
+ CC.VH-XH, 
Đài truyền 
thành xã 

Từ ngày 07/10/2024 
đến hết ngày 
13/10/2024

Từ ngày 07/10/2024
đến hết ngày
13/10/2024

25 Kiểm tra công tác chuẩn bị ở các tổ bầu cử BCĐ xã
Từ ngày 12/10/2024 
đến khi kết thúc cuộc 
bầu cử

Từ ngày 12/10/2024
đến khi kết thúc

cuộc bầu cử

Uỷ viên 
BCĐ xã

26
Phân phối phiếu bầu cử, biên bản kiểm phiếu cho 
các Tổ bầu cử 

Tổ giúp việc
Hoàn thành trước 
17giờ00’ ngày 
12/10/2024

Hoàn thành trước
17giờ00’ ngày

12/10/2024

Tổ giúp 
việc

27
Trang trí phòng bỏ phiếu, phân công nhiệm vụ 
trong Tổ bầu cử

Tổ Bầu cử
Hoàn thành trước 
17giờ 00’ ngày 
12/10/2024

Hoàn thành trước
17giờ 00’ ngày

12/10/2024
Tổ Bầu cử
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Stt Nội dung công việc
Đơn vị thực

hiện
Thời gian Dự kiến

Thời gian chậm
nhất

Đơn vị
tham mưu

28

Ngày bầu cử Trưởng ấp xã Tân Lợi nhiệm kỳ 2024-2027 (Chủ nhật, Ngày 13/10/2024)
- Thời gian bỏ phiếu: Theo luật định, việc bỏ phiếu bắt đầu từ lúc 07 giờ đến 19 giờ cùng ngày. Tùy tình hình địa phương, tổ
bầu cử có thể quyết định cho bắt đầu việc bỏ phiếu sớm hơn nhưng không được trước 5 giờ sáng. Nếu nơi nào đến 19 giờ mà
vẫn còn cử tri đang bỏ phiếu thì có thể kết thúc muộn hơn nhưng không được quá 22 giờ cùng ngày.
- Cần tính toán sắp xếp và vận động cử tri đi bỏ phiếu vào những giờ khác nhau để tránh tình trạng có lúc quá đông, có lúc
không có ai đi bỏ phiếu, nhưng không nên gò ép gây hiểu lầm là bắt buộc, mất dân chủ; Tổ bầu cử nào có đủ 100% số cử tri
hoặc cử tri đại diện hộ gia đình đi bầu thì Tổ bầu cử (có thể) kết thúc bỏ phiếu

29
Kiểm phiếu, lập biên bản bầu cử, giao phiếu và kết quả
về BCĐ xã ngay sau khi kiểm phiếu xong

Tổ bầu cử 13/10/2024 Tổ bầu cử

30
Công bố kết quả bầu cử danh sách những người trúng 
cử Trưởng ấp nhiệm kỳ 2024-2027 

UBND xã.

Trong 05 ngày
Từ ngày 13/10/2024 
hoàn thành trước ngày 
18/10/2024

- Thư ký 
BCĐ xã.

31
Họp đánh giá kết quả công tác bầu cử và trao quyết 
định Trưởng ấp cho người trúng cử

BCĐ xã. 21/10/2024
- Thư ký 
BCĐ xã.

32

Trường hợp kết quả bầu không có người ứng cử nào 
đạt trên 50% số phiếu bầu hợp lệ so với tổng số cử tri 
đạt diện hộ gia đình trong toàn ấp thì tiến hành bầu cử 
lại 

BCĐ xã.
Chậm nhất không quá 
15 ngày, kể từ ngày tổ 
chức bầu cử lần đầu

- BCĐ xã

33 Thanh quyết toán kinh phí phục vụ công tác bầu cử CC. KT-TC
Hoàn thành trước ngày 
21/10/2024

- Thư ký 
BCĐ xã.
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