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PHU LUC II

DANH MUC THANH PHAN HO SO THU TUC HANH CHINH PHAI THU'C HIEN SO HOA CUA UBND CAP HUYEN
(Kém theo Quyét dinh sé: 1102/0P-UBND ngay 12 thing 7 ndm 2024 ciia Uy ban nhdn dén tinh Binh Phuéc)

A " N , Ma tha tuc - N A A e A3 » Ghi
TT Tén thu tuc hanh chinh hanh chinh Linh vue Thanh phan ho so phai so hoa chi
I - Thi tuc hanh chinh do phong Kinh té thyc hién
Chp didu chinh Gidy chimg nhan di | 2.001261. | Kinh doanh |~ 91y d¢ nghi diéu chinh Gidy chimg nhan theo Mau 6 12
1 R .1, ) , tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP;
diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG chai | (00.00.00.H10 Khi R ) . N ..
e - Giay t0, tai li¢u lién quan chirng minh ndi dung thay doi;
I VI iy . R - Pon d& nghi cap stra d6i, bo sung theo Mau s6 02 ban hanh
Cap stra doi, b0 sung Gidy phép san | )05 | Luuthdng |00 Nohi dinh s6 17/2020/ND-CP:
) xuat ruou thu cong nham muc dich hang hoa B2 0 Chan d d .
kinh doanh 000.00.00.H10 frong nudc an sa.o glay phep a‘ uoce cap; o
- Céc tai liéu chirng minh nhu cau stra doi, b6 sung.
-Pon dé nghi cép lai theo M?lu s6 03 ban ha‘mh tai Nghi dil’,lh
Céip lai Gidy phép san xuét ruou tha 1.001279. Ll%’u tholng 17{202’O{NB-CP va ban gdc hodc ban sao gidy phép da cap
3 A N , . hang hoa (néu co);
cong nham muc dich kinh doanh 000.00.00.H10 . N T ., )
DA trong nuoc | -HO so cap lai doi voi truong hop nay ap dung nhu quy dinh
d6i v6i truong hop cap moi
Tham dinh, phé duyét phuong 4n - To trinh d& nghi phé duyét phuong 4n
ung pho thién tai cho cong trinh An toan dap, | -Béo cédo két qua tinh toan k¥ thuat;
N . s aen . 2.000599. A g S S .
4 ving ha du dap thuy di¢n thudc ho chira thuy | - Vin ban gop ¥ kién cua cac co quan, don vi lién quan;
tham quyén phé duyét ctia Uy ban 000.00.00.H10 dién - Dy thao phuong én;
nhan dan cap huyén - Céc tai lidu khéc lién quan kém theo (néu co)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4335

Tham dinh, phé duyét phwong an
{mg pho voi tinh hudng khan cip ho
chira thiy dién thudc tham quyén
phé duyét cua Uy ban nhéan déan cép
huyén

1.000473.
000.00.00.H10

An toan dap,
ho chua thuy
dién

- T trinh d& nghi phé duyét;

- Dy théao phwong 4n tng phé véi tinh hudng khan cip
-Vin ban gop ¥ kién ctia cac co quan, don vi lién quan;
- C4c tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6).

- B4o c4o két qua tinh toan k¥ thuét

Cép Gidy chimg nhan san pham
cong nghiép nong thon tiéu biéu cap
huyén

2.002096.
000.00.00.H10

Cong nghiép
dia phuong

- Phiéu ding ky tham gia binh chon san phiam cong nghiép
nong thon ti€u bieu (Mau s6 01) kém theo ban sao hop 1¢ Giay
ching nhan dang ky kinh doanh cta co s¢ cong nghi¢p nong
thon;

- Ban thuyét minh vé san pham (Mau s6 02);

- 03 anh mau, ¢ téi thiéu (10x15)cm cta san pham dugc chup
tai 3 goc do khéc nhau (chinh dién, mat bén, tir trén xuong);

- Ban sao hop 16 céc tai liéu khac lién quan dén san pham (néu
¢6) nhu: chimg chi, chimg nhan vé tiéu chuan chét lugng cua
san pham; gidy chimg nhan du didu kién an toan vé sinh thyc
pham; gidy khen, bang khen cho san pham va cac gidy to lién
quan khac.

Thanh lap/mé rong cum cong
nghiép

1.012427.
000.00.00.H10

Cum cong
nghiép

- Van ban cua doanh nghiép, hop tac xa, t6 chirc dé nghi lam
chu dau tur xdy dyng ha tang k¥ thuat cum cong nghiép (trong
d6 c6 cam két khong vi pham céc quy dinh cua phap luat va
chiu moi chi phi, rui ro néu khéng duoc chap thuan) kém theo
B4o c4o dau tu thanh 1ap/mé rong cum cong nghiép va ban db
xac dinh vi tri, ranh gidi ciia cum cong nghiép;

- Ban sao hop I¢ tai liéu vé tu cach phap Iy cua doanh nghiép,
hop tac xa, to chirc dé nghi lam chu dau tw xdy dung ha tang
k¥ thuat cum cong nghiép;

- Ban sao hop 1¢ tai lieu chimg minh nang lyc tai chinh cua
doanh nghiép, hop tac x4, t6 chirc dé nghi 1am chu dau tu xay
dung ha tang k¥ thuit gdm it nhat mot trong cac tai liéu sau:
B40 céo tai chinh 02 nam gan nhat; cam két hd tro tai chinh
cua cong ty me; cam két h tro tai chinh cua td chire tai chinh;
bao lanh v& ning lyc tai chinh; tai liéu khac chimg minh ning




luc tai chinh (néu c6);
- Ban sao hop 1€ tai liéu chung minh kinh nghiém cta doanh
nghiép, hop tac xa, to chic dé nghi 1am chu dau tu xay dung
ha tﬁng k¥ thuat cum cong nghi¢p va cac van ban, tai li¢u khac
¢6 lién quan (néu co).

Cép gidy chung nhan du diéu kién
ctra hang ban 1¢ LPG chai.

2.001283.000.

00.00.H10

Cong Thuong

- Gidy dé nghi cip Gidy ching nhan du diéu kién ctra hang
ban 1é LPG chai theo mau s 05 tai Phu lyc kém theo Nghi
dinh s6 87/2018/ND-CP.

- Ban sao hop dong ban LPG chai v&i thuong nhan cé gidy
ching nhan du diéu kién con hiéu luc;

- Tai liéu ching minh dap ung cic diéu kién vé phong chay
va chira chay.

Cép lai gidy ching nhan du diéu
kién ctra hang ban ¢ LPG chai.

2.001270.000.

00.00.H10

Cong Thuong

- Gidy d¢ nghi cép lai Gidy ching nhan du diéu kién theo mau
s6 12 tai Phy luc kém theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP cua
Chinh phu;

10

Cép stra d6i, bd sung cip gidy phép
ban 1é ruou

2.000615.000.

00.00.H10

Cong Thuong

- Pon dé nghi cap stra d6i, bd sung theo Mau s6 02 ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP;

- Ban sao gidy phép da duoc cap;

- Cac tai liéu chung minh nhu cau stra 461, bo sung.

11

Cép lai gidy phép ban 1é ruou

2.001240.000.

00.00.H10

Cong Thuong

* Truong hop cap lai do hét thoi han hiéu lyc:

Thuong nhan phai ndp hd so dé nghi cap lai gidy phép trude
thoi han hét hiéu luc cua gidy phép 30 ngay. Ho so, tham
quyén, thi tuc cap lai d6i voi quy dinh lai khoan nay ap dung
nhu quy dinh dbi véi trudng hop cap moi.

*Trudng hop cap lai gidy phép do bi mat hodc bi hong:
H6 so dé nghi cap lai (01 bd) bao gdm:




Pon dé nghi cap lai theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 105/2017/ND-CP va ban gdc hodc ban sao gidy phép
da cép (néu co).

12

Cép gidy phép san xuit ruou thu
cong nham muc dich kinh doanh

2.000633.000.
00.00.H10

Cong Thuong

- Pon dé nghi cap Gidy phép san xuat ruou thii cong nhim
muc dich kinh doanh theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh 105/2017/ND-CP.

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, hop tac x4,
lién hié¢p hop tac xa hoac hd kinh doanh.

- Ban sao Gidy tiép nhan ban cong bd hop quy hoic Gidy xac
nhan coéng bd phu hop quy dinh an toan thyc pham (d6i véi
ruou chua c6 quy chuan ky thuat); ban sao Gidy ching nhan
co s& du diéu kién an toan thyc pham,

- Ban liét ké tén hang hoa rugu keém theo ban sao nhan hang
hoéa rugu ma t6 chirc, ca nhan san xuat hodc du kién san xuat.

13

CAp gidy phép ban 1é rugu

2.000620.000.
00.00.H10

Cong Thuong

- Pon dé nghi cap Gidy phép ban ruou tiéu dung tai chd theo
Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP.

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa hodc hd kinh doanh.

- Ban sao hop dong thué/muon hodc tai lidu ching minh
quyén str dung hop phép co sé du kién 1am dia diém ban ruou
tiéu dung tai chd.

- Ban sao hop dong mua ban rugu véi cac thuong nhan cod
Giay phép san xuat, phan phoi, ban buoén hoac ban 1¢ ruou.

- Ban cam két do thwong nhan tu lap, trong d6 néu rd nodi
dung thuong nhan bao dam tuén thu day du cac yéu cau diéu
kién vé phong chay chita chdy, bao vé méi truong theo quy
dinh cua phap luat tai cac dia diém ban ruou tiéu dung tai chd.




Cip gidy phép ban 1¢& san phim

2.000181.000.

- Pon d& nghi cip Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14;

- Ban sao Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép hoic Gidy
chung nhan dang ky kinh doanh va Giay chiing nhan ma so
thué;

- Ban sao cac van ban gidi thi€u cua cac thuong nhan phan
phoi hodc thuwong nhan ban budn san pham thudce 14 ghi ro dia
ban du kién kinh doanh;

14| thude 14 00.00.H10 Cong Thuong | Hb so vé dia diém kinh doanh, gdm c6:
+ Dia chi, dién tich va mé ta khu vuc kinh doanh thudc 14;
+ Ban sao tai liéu chirng minh quyén st dung dia diém kinh
doanh (la s¢ hiru hodc déng s¢ hiru hoac thué sir dung véi thoi
gian toi thiéu 1a 01 nam);
+ Bang ké thiét bi kiém tra va diéu chinh nhiét d, d6 am trong
khu vyc kinh doanh thuéc 14.
. . ) - Vin ban dé nghi cap lai;
Cap lai gidy phép ban 1¢ san pham 2.000150.000. Cone Thuon 7 y o R . .
15 | thude 14 00.00.H10 ong g | - Ban sao Giay phép ban 1¢ san pham thudc 14 da duoc cap
o (néu cb).
- Vian ban dé nghi sura doi, bd sung;
A ora AR hd 2 0 han | 2-000162.000.
16 C,ap7 sua ?Ol’ bo A’sun,g gidy phep bin Cong Thuong | - Ban sao Giay phép ban 1€ san pham thuoc 14 da dugc cap;
1€ san pham thuoc 1a 00.00.H10
- Céc tai liéu chirg minh nhu ciu stra d6i, bo sung.
- Pon dé nghi cip Giay phép ban 1é ruou theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP.
CAp gidy phép ban 1é ruou gidy phép 2.000633.000. , vt , A 4 , n L~
17 | san xu 4 ruou thit cong nhim muc Cong Thuong Ban sao Giay chung nhan dang ky doanh nghi¢p, hop tac xa,

dich kinh doanh

00.00.H10

lién hiép hop tac xa hoac ho kinh doanh.

- Bén sao hop dong thué/muon hodc tai liéu chimg minh
quyén st dung hop phap co s du kién lam dia diém ban 1é.




- Ban sao vin ban gidi thidu hoic hop dong nguyén tic cia
thuong nhan san xuat rugu, thwong nhan phan phoi rugu hoac
thuong nhan ban budn ruou.

- Ban sao Gidy tiép nhan ban céng bd hop quy hodc Gidy xéac
nhan cong bd phu hop quy dinh an toan thuc pham (d6i véi
ruou chua cé quy chuan k§ thudt) cua cac san pham rugu du
kién kinh doanh.

- Ban cam két do thuong nhan tu 1ap, trong d6 néu rd nodi
dung thuong nhan bao dam tudn tha day du cac yéu cau diéu
kién vé& phong chay chira chay, bao vé mdi trudng theo quy
dinh cua phap luat tai cac dia diém ban 1é ruou.

IT - Thi tuc hanh chinh do phong Gido duc va Dao tao thw

¢ hién

Chuyén truong déi véi hoc sinh tidu | 1-005099.000.

18 hoc

00.00.H10

Gido duc tiéu
hoc

Giéy dé)ng ¥ cho hoc sinh hoc Chuyén truong, hoc ba, ban sao
dién tir c6 chimg thuc dién tir gidy khai sinh, thong tin vé tai
liéu hoc tap (tai truong dang hoc), Ké hoach gido duc cd nhan
dbi v6i hoc sinh khuyét tat (néu c6), don xin chuyén trudng
cua cha me hodc nguodi gidm ho hoc sinh. Nhung theo Diéu 1¢
Trudng tiéu hoc thi hd so chuyén trudng ctia hoc sinh tiéu hoc
khong qua cap huyén.

Chuyén truong déi véi hoc sinh | 2-002481.000.

19 trung hoc co sé.

00.00.H10

Giao duc
trung hoc

Pon xin chuyén truong, hoc ba, gidy gidi thiéu chuyén truong
do Hiéu truong truong noi di cp; gidy gi6i thiéu chuyén
truong do phong GD&DT noi di cip d6i vé6i truong hop
chuyén ngoai tinh; gidy giéi thiéu chuyén truong do phong
GD&DPT noi dén cap dbi véi truong hop chuyén dén.

III - Thu tuc hanh chinh do phong Van héa Thong tin thuc hién




1.000903.000

- Pon d& nghi cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019)

20 Cép gidy phép du didu kién kinh Vin hoa co
doanh dich vu Karaoke 00.00.H10 s& - Giéy chirng nhan du diéu kién vé an ninh, trét ty.
KQ TTHC: Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
Karaoke
- Pon dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh (theo
Cép gidy phép didu chinh Gidy phép o Mau so6 01 tai Phl% luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
21 |di didu kién kinh doanh dich vu 1'88008511{'(1)80' Van ?ga €0 | 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019).
Karaoke - Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke di duoc
cip. - KQ TTHC: Gidy phép diéu chinh
- Pon dé nghi cap gidy ching nhén.
- Gidy dang ky kinh doanh diém cung cép dich vu tro choi
dién tir cong cOng.
Cép gidy ching nhan du diéu kién 2.001885 Phét thanh | CCCD/HE chicu:
hoat dongdiém cung cap dich vu tro Truyén hinh | T Cua chu diém cap dich vu tro choi dién tir cong cong ddi
22 | choi dién tur cong cong 000.00.00.H10 S Thano 5i truong hop chu diém 14 ca nha
s ¢ va Thong tin | VOl truong hop chu diém la ca nhan.
dién tir + Cua ca nhan dia dién cho td chure, doanh nghiép truc tiép
quan lydiém cap dich vu tro choi dién tir cong cong doi véi
truong hop chu diém 1a to chirc, doanh nghiép.
- KQ TTHC: Gidy chtng nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
Stra d6i, bo sung gidy chimg nhén , - Pon dé nghi stra doi, bo sung ndi dung gidy ching nhan.
da diéu kién hoat dong diém cung Phat;thaflh Cic ti lidu 6 lie dén céc thone tin thay déi
23 cép dich vu tro choi dién tr cong 2.001884.000. T‘ruyeAn h1n.h - Céc tai lig¢u c6 lién quan dén cac thong tin thay doi.
cong 00.00.H10 va ;ifhong tn | KQ TTHC: Giéy chuing nhan du diéu kién hoat dong diém
1én tr

cung cap dich vu trd choi dién tur cong cong




Gia han gidy ching nhén du diéu

- Pon dé& nghi gia han gidy chtng nhan.
- CCCD/H9 chiéu:

+ Cua chu diém cap dich vu tro choi dién tr cong cong doi

Kién hoat dng didm cune c& Phat thanh | voi trudng hop chii diém 13 c4 nhan.
v oAt €ong & cap 2.001880.000. | Truyén hinh o L . y
24 ) . aen e A R A + Cua cé nhan dia dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc ti€p
dich vu tro choi di¢n tir cong cong 00.00.H10 va Thong tin NPT ; e e - PER
didn tir quan lydiém cap c};ch vy tro choi dién tir cong cong doi voi
i truong hop chua diém 1a t6 chure, doanh nghiép.
- KQ TTHC: Quyét dinh gia han Gidy chtng nhan du diéu
kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong
cong.
Cép lai gidy chimg nhan du didu 2.001786.000. Phét‘ thanh | - Pon dé nghi cép lai gidy chung nh:cfln. - KQ TTHC: Qu}fét
s | kien Hoat done didm cuﬁ cip dich 00.00.H10 Truyén hinh | dinh gia han Gidy chirng nhan du di€u kién hoat dong di€m
Vu. o choi &i égn it oo c%)n p ¢ va Thong tin | cung cdp dich vu trd choi dién tir cong cong
< v g v g dién t,l’i.
Khai bio hoat done co s& dich vu 2.001740 - Td khai dang ky hoat dong co s& in (Méu s6 08- Phu luc ban
hotoco at dong : i Xuét ban, in hanh kém theo Nghi dinh sé 72/2022/ND-CP ngay 04 thang
26 | PROTOCORY 000.00.00.H10 | ' o131 | 10 ndm 2022 ctia Chinh phi).
- KQ TTHC: Giay xé4c nhan ding ky hoat dong in.
2.001737 - T khai thay d6i thong tin dang ky hoat dong co s¢ in (Mau
Thay ddi thong tin ding ky hoat Xuét ban, in $0 09- Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-
27| dong co s& in 000.00.00.HI0 | ' o) < hanh | CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cia Chinh phi).
- KQ TTHC: Gidy x4ac nhan ding ky hoat dong in.
IV - Thi tuc hanh chinh do phong Ng§i vu thuc hién
Thong bdo danh muc hoat dong ton + Théng bao (theo mau) danh muc hoat dong tén gido bo sung
)3 gido bo sung doi véi to chirc co dia 5000267 Linh vuc ton

ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa
thudc mot huyén.

gido




29

Cong nhan ban van dong thanh lap
hoi

1.003841

Linh vuc
cong tac hoi

+Pon dé nghi cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
(theo mau);

+ Danh sach va trich ngang cua nhitng ngudi du kién trong
ban van dong thanh 1ap hoi.

30

Thanh 1ap hoi

1.003827

Linh vuc
cong tac hoi

+ Pon dé nghi thanh 1ap hoi (theo mau);
+ Du thao diéu 1& hoi (theo mau);

+ Danh sach nhitng nguoi trong ban van dong thanh 1ap hoéi
dugc co quan nha nudce c6 tham quyén cong nhan;

+ Ban sao ¢6 chung thyc dién tir Phiéu 1y lich tu phéap cta
ngudi ding dau ban van dong thanh 1ap hoi;

+ Véan ban xac nhan noi du kién dat tru s& hoi;

+ Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

31

Phé duyét diéu 18 hoi

1.003807

Linh vuc
cong tac hoi

+ Cong vin bao cao két qua dai hoi (theo miu);
+Piéu 1& (theo mau) va bién ban thong qua diéu 18 hoi;

+ Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém
theo) va Ban sao c6 chung thyc dién tir Iy lich nguoi dung dau
ho1, cong van bao cao thay doi

chte danh 13nh dao hdi (néu co);
+ Chuong trinh hoat dong ctia hoi;

+ Nghi quyét dai hoi.

32

Béo céo t6 chirc dai hoi nhiém ky,
dai hoi bat thuong cua hoi.

2.002100.

Linh vuc
cong tac hoi

* HO so bao céo t6 chure dai hdi nhiém ky:

+ Nghi quyét cta ban ldnh dao hoi vé viéc t6 chirc dai hoi
nhiém ky;
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+ Du thao bao céo tong két cong tac nhiém ky va phuong
huong hoat dong nhiém ky téi cia héi. Bao céo kiém diém
cua ban lanh dao, ban ki€ém tra va bao céo tai chinh cuia hoi;

+ Du thao diéu 1€ stra d6i, bd sung (néu co);

+ Danh sach dy kién nhan su ban 13nh dao, ban kiém tra, trong
d6 néu rd tiéu chuén, co ciu, sd luong thanh vién ban lanh
dao, ban kiém tra hoi. D6i v6i nhan su du kién 13 ngudi ding
dau hoi phai c¢6 ban sao c¢6 chung thuc dién tir cac gidy to: so
yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, van ban déng ¥ clia co quan
¢6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo;

+ Du kién thoi gian, dia diém t6 chuc dai hoi, sd luong dai
bi€u moi, dai bicu chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong
trinh dai hoi;

+ B4o cdo sd lugg hoi vién, trong do néu rd s6 hoi vién chinh
thirc cua hoi;

+ Cac ndi dung khac thudc thim quyén cua dai hoi theo quy
dinh cua dieu 1€ hdi va quy dinh cia phép luat (néu co).

* Ho so bao cdo dai hoi bat thuong:

+ Nghi quyét ctia ban 1anh dao hoi vé viéc t6 chirc dai hoi bat
thuong trong d6 néu ro ndi dung thdo luan va quyét dinh tai
dai hoi;

+ Du théo nhitng ndi dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Dy kién thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, s6 lugng dai
bi€u moi, dai bi€u chinh thirc tham dy dai hoi, du kién chuong
trinh dai hoi.

33

Ting Gidy khen cua Chu tich
UBND cip huyén vé thanh tich thuc
hién nhiém vu chinh tri

2.000414

Linh vuc thi
dua — khen
thudng

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc
dé nghi tang Gidy khen cua cip trinh khen;
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+ Béo cao thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen
thuong 1am, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich dé dé nghi
khen thuong;

+ Bién ban xét khen thuong.

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach tip thé dugc dé nghi
tang danh hi¢u lao dong tién tién cua cép trinh khen;

. . Linh thi 2 3 .
Tang danh hi€u Tap thé lao dong hvee it Béo cao thanh tich do tap theé, dugc dé nghi khen thudng
34 N 2.000402 dua — khen . e o . . , P )
tién tién thuén lam, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich d¢ dé nghi khen
£ thuong;
+ Bién ban xét khen thuong.
+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach cac cac nhan dugc dé
nghi ting danh hiéu “Chién si thi dua co so” cta cép trinh
khen.
+ Bdo c4o thanh tich cua cac ca nhan duoc dé nghi tang danh
hidu “Chién si thi dua co s¢”, trong bao cio thanh tich phai
néu 16 ndi dung phat minh, sdng kién, cai tién, ung dung khoa
hoc, cong nghé, sang tac hodc sang tao dem lai hiéu qua thiét
- . n A Linh vuc thi | thyre.
35 Tj;lng danh hi¢u Chién sy thi dua co 1.000843 dua — khen - ‘ ’
SO thuong + Bién ban binh xét ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap

trinh khen.

+ Bén sao c6 ching thuc dién tir chung nhén cia co quan quan
Iy nha nudc c6 tham quyén hodc Quyét dinh cong nhan ciia
Hoi dong Khoa hoc, sang kién cap b, nganh, doan thé trung
wong, tinh, thanh phd tryc thudc trung wong ddi véi phat
minh, sang ché, sang kién, cai tién ing dung khoa hoc cong
nghé, sang tac hodc sang tao.
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+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach c& nhan duoc dé nghi

Linh vuc thi ; .
36 | Tang danh hi¢u Lao dong tién tién 2.000385 dua — khen | tang danh hi¢u “Lao dong tién tién” clia cap trinh khen;
thuong | 4 Bien ban binh xét thi dua
+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duoc
dé nghi tang Gidy khen cua cp trinh khen;
Ta idy khen ct it i ' : S
dng Gidy khen cua Chu tich Linhvue thi | b2 4o thanh tich do tap thé, ca nhan duoe d& nghi khen
37 | UBND cap huyén vé thanh tich thi | 2.000374 | dua—khen |\ o130 om0 do ghi rd hanh dong, thanh tich d& dé nghi
dua theo dot, chuyén dé. thudng £ lam, £C08 e, g

khen thudng;

+ Bién ban binh xét khen thudng.

V. Thi tuc hanh chinh do Phong Lao dong — Thwong binh

va X4 hgi thuc

hién

iai quyét tranh chap lao dong ta 1.004959. | Linh vuc L :
38 Gl;a ! Aquyetktran chap lao dong tap 004959 n Yuc 2 PBon yéu cau giai quyet tranh chap lao dong.
thé vé quyén 000.00.00.H10 dong
- Pon dé nghi cép chinh sach ndi tra theo mau tai Mau s6 2
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH .
- Béi véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu s6 thudc hd
ngheo, ho can nghéo, ngoai don dé nghi cép chinh sach ndi
tra phai bo sung gidy chimg nhan ho nghéo, hd can nghéo do
Cép chinh sach néi tra cho hoc sinh, Uy ban nhan dan cip x4 cap (Ban sao dugc ching thyc tir ban
sinh vién tham gia chuong trinh dao N chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).
39 tao trinh d¢ cao dang, trung cip tai 2.001960. élir;h \clluc - P6i voi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu s6 1a ngudi
céc co s& gido duc nghé nghip tw | 000.00.00.H10 ughi igtlilicep khuyét tat, ngoai don d& nghi cap chinh séch ni tri phai bé

thuc hodc co s¢ gido duc c6 von dau
tu nudc ngoai

sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dén cap x cip
hodc Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc trg
cAp xa hoi dbi v6i ngudi khuyét tat sng tai cong dong trong
truong hop chua cé gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan
dan cép x4 cip (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc
ban sao c¢6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- Pbi vai hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc hd ngheo, hd

can ngheo c6 hd khau thuong trt tai ving c6 dicu kién kinh té



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
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- x3 hoi dic biét kho khin, ving dan toc thiéu sd, bién gidi,
hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tri phai bd sung
Gidy chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan
cAp x3 cap (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban
sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- Béi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 nguoi khuyét tat
¢6 ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
dic biét khé khan, ving dan toc thiéu sb, bién gisi, hai dao
ngoai don dé nghi cip chinh sach néi tra phai bo sung Gidy
xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cép xa cép hoac
Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép huyén vé viée trg cép Xa
hoi ddi v6i nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong truong
hop chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cp
xa cép..

- P6i v6i hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong pho thong dan
toc ndi tri, ngoai don dé nghi cép chinh sach ndi tra phai bod
sung bang tot nghiép hodc gidy ching nhan tot nghiép tam
thoi.

-Pbi v6i hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén
dan, ngoai mot sb gidy to trén phai bo sung Pon dé nghi xéac
nhan va cap hd trg theo mau tai Mau s6 4 ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH .

Trg gip xa hoi dot xuat doi voi

40 nguoi bi thuong ndng ngoai noi cu 2.0007717. Linh vuc Bao | Vin ban dé nghi cla co quan, td chure truc tiép cép cutru, chira
tra ma khong c6 nguoi than thich | 000.00.00.H10 | tro xahoi | tri nguoi bi thuong nang.
cham soc
bang ky thanh 13ap co so trg gitp qxé - To khai dang ky thanh 13p theo Mau sb 06 - Nghi dinh
quyen gial quy q 000.00.00.H10 | tro xahoi |- Phuong an thanh 1ap co sé.

dong - Thuong binh va X3 hoi cip
huyén

- Du thao Quy ché hoat dong cua co s& theo Mau sb6 03b -
Nghi dinh 103/2017/ND-CP.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
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- Ban sao c6 chung thuc dbi voi gidy to hop phap vé quyén st
dung dat, quyén s& hiru nha & hoac hop dong cho thué, muon dat
dai, co so vat chat va tai san gan lién vdi dat phuc vu cho hoat
dong cua co so.

- Phiéu 1y lich tu phap cta cac sang lap vién.

- Ban sao cac gidy to sau:

+Pdi véi sang lap vién la c4 nhan nudc ngoai, ho chiéu hodc
chirng thuc ca nhan hop phap khac cta cac sang 1ap vién;

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic tai liéu twong duwong khac cua to
chtrc va van ban uy quyén; hd chicu, chiing thuc ¢4 nhan hop
phép khac cua nguoi dai dién theo Gy quyén cua to chire. Poi
v6i sang 1ap vién 1a to chirc nude ngoai thi ban sao quyét dinh
thanh 1ap hoac tai liéu twong duong phai dugc hop phap hoa
lanh su.

Ping ky thay doi ndi dung gidy
chimg nhan dang ky thanh lap dbi

- Vin ban d& nghi vé viéc dang ky thay doi ndi dung gidy
chung nhan dang ky thanh lap.

47 V61 cO SO trg giip X.:?l hdi ngoai cong 1.000669. Linh vuc Béo _Ban chinh dine k¢ thanh 14 o di d P
lap thudc thim quyén thanh 1ap cta | 00 00.00.H10 | tro  xa hoi an chinh dang ky thanh lap co'so da dugc cap. ,
Co quan Lao dong - Thuong binh va - Giay to ¢6 lién quan chirng minh su thay do6i ndi dung giay
X3 hoi cip huyén chung nhan dang ky thanh lap.
- Pon dé nghi giai thé co so cua t6 chirc, ca nhan ding ky
thanh 1ap co sd, trong d6 c6 néu rd 1y do dé nghi giai thé (Mau
o o 56 04b - Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP).
G}m tl}e co SLO tr(g; gtup Xf ho} ngoAal N .| - Ban ké khai tai san, tai chinh va phuong an xur 1y.
43 | ©0ng 1ap thudc thdm quyén thanh 1ap 2.000298. Linh vuc Béo _Danh sach déi tu s oh . & khi .
cia Co quan Lao dong - Thuong | 000.00.00.H10 | tro X3 hoi anh sach doi tuong va phuong an giai quyet khi co so giai

binh va X4 hoi cdp huyén

thé.

- Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

- Kién nghi giai thé co so ctia co quan c6 thim quyén (néu
o).
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Cép gidy phép hoat dong ddi véi co

- T khai dé nghi cap gidy phép hoat dong ciia co s6 (Mdu s6

44 | SO tro gitip xa hoi thude thim quyén |  2.000294. | Linh vuc Bao | 09 - Nghi dinh sé 103/2017/NP-CP).
cap phép cia Co quan Lao dong - | 000.00.00.H10 | tr9 x@h0i | _ Ban sao cong chimg gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap co
Thuong binh va Xa hdi cap huyén s& hodc quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh cta phap lut.
Cap lzi, diéu chinh gidy phép hoat - Viin bén d& nghj didu chinh, cip lai gidy phép.
dong doi voi co so trg giip xa hoi ¢o N , ~
45 iiy phép hoat dong do Co quan Lao 1.000684. Linh vue Bdo | - Gidy phép hoat dong.
glay phep hoat dong q 1A . )
dong - Thuong binh va Xa hoi chp | 000-00.00.HI0 tro xahoi | _Gidy to chimg minh thay doi tén goi, dia chi try s, nguoi
huyén cp ding dau, loai hinh co s¢, nhiém vu va dia ban hoat dong.
- Vin ban dé nghi cong bd du diéu kién cung cép dich vu cai
nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chirc,
c4 nhan dé nghi theo Mau s6 13 Phu luc II Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP.
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hoic gidy
chimg nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi t6 chiic cung cap
dich vu).
o . - Tai li¢u ching minh bao dam du cac diéu kién co s& vat
Cong bo tﬁ, chire, ca nhéan du di€u Linh vuc chét, trang thiét bi cung cép dich vu theo quy dinh tai Khoan
46 | Kiéncungcap dich vu cainghiénma | 1.010938. | o oy 6 | 2 Dieu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.
tiy tu nguyén tai gia dinh, cong | 000.00.00.H10 ’

dong

té nan xa hoi

- Danh sach nhan vién ctia co s¢ cai nghién ma tiy/co s¢ cung
cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén (Mau s6 03 Phu luc
IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

- 01 ban sao vin bang, ching chi, phiéu 1y lich tu phap dugc
cap khong qua 03 thang tai thoi diém ndp ho so cua ting
nhén vién.

- Ban 1y lich tom tit ciia ngudi dimg dau hodc ngudi dai dién
theo phép luat clia co so cung cap dich vu cai nghién ma tiy
ty nguyén theo Mau s 04 Phu lyc II Nghi dinh sb
116/2021/ND-CP.
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- Ban du kién quy trinh cung cép dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

47

Cong b lai t6 chirc, ca nhan cung
cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong

1.010939.
000.00.00.H10

Linh vuc
Phong, chong
té nan x4 hoi

- Vin ban dé nghi cong bd lai du diéu kién cung cép dich vu
cai nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong cua to
chtrc, ¢4 nhan dé nghi theo Mau sé 13 Phu Iyc I Nghi dinh s6
116/2021/Nb-CP;

- Ban Iy lich tom tét ctia ngudi dimg dau hodc ngudi dai dién
theo phép luat ctia co s¢ cung cép dich vu cai nghién ma tiy tu
nguyén theo Mau sb 04 Phuy luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP kém theo cac van bang, chimg chi dbi v6i truong hop thay
doi nguoi dai dién theo phap luat quy dinh tai diém a Khoan 1
Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

- Tai liéu chtng minh bao dam co s& vat chat tai dia diém
cung cip dich vu méi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP d6i voi truong hop thay doi dia
diém cung cip dich vu quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu 19
Nghi dinh sé 116/2021/ND-CP.

- Ban bao céo két qua khac phuc viéc dinh chi cung cap dich
vu dbi voi trudng hop quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 19
Nghi dinh 116/2021/ND-CP.

48

Cong b co so cai nghién ma tay tu
nguyén, co s& cai nghién ma tiy
cong lap du diéu kién cung cap dich
vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai
gia dinh, cong dong.

1.010940.
000.00.00.H10

Linh vuc
Phong, chdng
t€ nan xa hodi

- Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) du diéu kién cung cip
dich vu cai nghién ma tuy tu nguyén tai gia dinh, cong déng
ctia to chirc, ca nhan dé nghi theo Mau sb 13 Phu luc II Nghj
dinh s6 116/2021/ND-CP.

- Céc tai liéu sau day ddi véi co so cai nghién ma tay cong
lap:

- Ban sao quyét dinh thanh lap;

- Tai li¢u ching minh bao dam du cac diéu kién co s& vat
chat, trang thiét bi cung cap dich vu theo quy dinh tai Khoan
2 Piéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;
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- 01 ban chinh danh sach nhan vién cta co s¢ cai nghi¢n ma
tay/co so cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén theo
Mau sb 03 Phu luc II Nghi dinh sb 116/2021/ND-CP;

- 01 ban sao vin bang, chimg chi, phiéu 1y lich tu phap duoc
cip khong qua 03 thang tai thoi diém nop hd so cua timg
nhan vién;

- Ban Iy lich tom tit ciia ngudi ding dau hodc nguoi dai dién
theo phap luat cta co sé cung cap dich vu theo Mau sb 04
Phu luc I Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP;

- Ban du kién quy trinh cung cép dich vu cai nghién ma tay
tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

- Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén doi voi
co s0O cai nghién ma tiy tu nguyén.

49

Tham viéng md liét si

1.010832.000.

00.00.H10

Nguoi co
cong

- Pon dé nghi theo Mau s6 31 Phu luc I Nghi dinh s0
131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chung thyuc tir mot trong cac gidy to sau: gidy
chirng nhan gia dinh hoac than nhan li¢t s1; quyét dinh trg cap
tho cing 1iét si.

- Mt trong céc gidy to sau:

+ Gidy béo tin mo liét si cia S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi noi quan 1y mo doi voi truong hop mo ligt s co day du
thong tin.

+ DPbi voi truong hop chua xac dinh dugc md cu thé trong
nghia trang liét si: Gidy xac nhan do S¢ Lao dong - Thuong
binh va X hdi noi quan 1y md vé viée co tén trong danh sach
quén 1y ctia nghia trang. Ban trich luc ho so liét si do S(")’ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi n01 quéan 1y hd so gbc cap 921
Bén sao dugc ching thuc tur glay xac nhan thong tin vé n(n
liét si hy sinh theo Mau sb 44 Phu luc I Nghi dinh $6
131/2021/NDb-CP
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Di chuyén hd so khi nguodi huéng

- Pon dé nghi theo Mau s6 27 Phu luc I Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP. 860

X e 2. . \ 1.010827.000. Nguoi co
50 | tro cap uu dai thay doi noi thuong R .
tri 00.00.H10 cong - Ban sao dugc chung thyc tir cdn cude cong dan hodc giay
xac nhén cia co quan dang ky cu tra
VI - Thii tuc hanh chinh do Tai chinh Ké hoach thyc hién
- Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh.
o 1.001612.000. Thanh léA‘p Va | _Bén sao Thé cin cude cong dan hogc Gidy Chimg minh nhan
51 | Pang ky thanh 1p h¢ kinh doanh 00.00.L110 hoatdong | dan hogc H¢ chiéu con hiu luc ddi véi chu ho kinh doanh,
cua hd KD | thanh vién ho gia dinh ding ky hé kinh doanh trong truong
hop céac thanh vién h¢ gia dinh dang ky h¢ kinh doanh.
. , I 5 , Thanh 13p va . , Y . A ,
5) Dbang ky thay doi ndi dung dang ky | 2.000720.000. hoat don - Thong bao thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh do chu
ho kinh doanh 00.00.H10 03t CONE | 116 kinh doanh ky.
cua hg KD
T.’C'l M ngung kl,nh C}‘?anh’ t1~ep Au'lc 1.001570.000. Thanh la_}p va | Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh
53 kinh doanh trudc thoi han da thong hoat dong ] N N s A
s A 00.00.H10 A doanh trude thoi han da thong bao cta hd kinh doanh.
bao cua ho kinh doanh cua ho KD
- Thong bio vé viéc chiam dit hoat dong cua h kinh doanh.
Thanh 18p va . U S TP x A A
54 Chém dirt hoat dong ho kinh doanh 1.001266.000. hoat dong - Tliong bao vé viéc cham dut hi¢u lyc ma s6 thué cua co quan
00.00.H10 A thué.
cua ho KD
- Ban gdc Gidy chtng nhan ding ky ho kinh doanh.
o S Thanh 14p va | - Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh
55 Cap lai Giay chung nhan dang ky hg | 2.000575.000. hoat d8n doanh.
kinh doanh 00.00.H10 oar Lone
cua ho KD
Thanh 18p va )
56 | Dang ky thanh 1ap hop téc xa 1.005280.000. hoat dong | - Bén sao hop 1€ gidy to ching thuc cd nhan cia nguoi co

00.00.H10

cua HTX

tham quyén dang ky. Truong hop duoc ty quyén, phai co
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thém: ban sao hop 1¢ gidy to chimg thuc ca nhan cta ngudi
duoc uy quyén.

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xa.
- Diéu l¢.

- Phuong 4n san xuét kinh doanh.

- Danh séach thanh vién hop tac xa.

- Danh sach hoi dong quan tri, gidm doc (tong giam doc), ban
kiém soat hoac kiém soat vién.

- Nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap.

2.002123.000.

- Ban sao hop 18 gidy to chimg thuc ca nhan cua nguoi dai
dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Trudng hop duoc Gy quyén, phai c6 thém: ban sao hop 1¢ gidy
to ching thyc ca nhan ciia ngudi duge iy quyén.

- Théng bao vé viéc dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong

Dang ky thanh 1ap chi nhanh, van Thanh 1ap va | dai dién, dia diém kinh doanh;
57 | phong dai dién, dia diém kinh doanh |  00-00.H10 hoat dong 7 ek N —
cita hop tac xi ctia HTX - Ban sao hogp 1€ Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa;
- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc md chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x3;
- Quyét dinh bang van ban cta hoi ddng quan tri vé viée ctr
nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh.
o Thanh lap va | 'Bén sao hop 18 gidy to chung thuc ca nhan cta nguoi dai
53 bang ky thay do6i néi dung dang ky | 1.005277.000. hoat déng dléq theo phdp luat cua hop tac xa. T1:u6’ng hop duoc uy
hop tac xa 00.00.H10 cﬂa HTX quyén, phdi c6 thém: ban sao hop 1€ gidy to chung thuc ca

nhan cua nguoi dugc uy quyén.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7447
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- Gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi dung ding ky cta hop tac
xa.

- Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin
ban cua Hoi déng quan tri vé viée thay ddi tén, dia chi tru so
chinh, nganh, nghé san xudt, kinh doanh, vén diéu 1¢, nguoi
dai dién theo phép luat cua hop tac xa.

- Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung ding ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa.

- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van
ban ctia Hoi dong quan tri vé viéc thay doi ndi dung diang ky
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop

Ding ky thay doi noi dung dang ky | | 15376 g | Thanhlapva |, -y
59 | chi nhanh, van phong dai dién, dia 00.00.H10 hoat dong
diém kinh doanh cua hop tac xi o cua HTX - Ban sao hop 18 gidy chimg minh nhan dan, ho chiéu hoic
ching thuc c4 nhan hop phap khac cia nguoi dai dién chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ddi véi
truong hop thay doi nguoi dai dién. Truong hop duge ay
quyén, phai c6 thém: ban sao hop 1& gidy to chung thuc ca
nhan ctia nguoi duoc ty quyén.
- Ban sao hop 18 gidy to chimg thyc c4 nhan ciia ngudi co
tham quyén ding ky. Truong hop dugc ty quyén, phai co
thém: ban sao hop 1¢ gidy to chimg thyc ca nhan ctia ngudi
duogc iy quyén.
Thanh lap va | - Gidy dé nghi diing ky thanh 1ap hop tac x4.
< oy L g 2.002122.000. . .
60 | Bang ky khi hop tac xa chia hoatdong | _ pidy 1
00.00.H10 \ -
cua HTX

- Phuong 4n san xuét kinh doanh.
- Danh séach hogp tac xa thanh vién.

- Danh sach hdi dong quan tri, gidm doc (tong giam doc), ban
kiém soat hoac kiém soat vién.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7572
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- Nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc chia hop tac xa.

Ding ky khi hop tac xa tach. Mi sb

Thanh 13p va

- Ban sao hop 18 gidy to chimg thyc c4 nhan cia ngudi co
thAm quyén ding ky. Truong hop dugc uy quyén, phai c6
thém: ban sao hop 1 gidy to ching thuc c4 nhan cua nguoi
duoc iy quyén.

- Gidy dé nghj dang ky thanh lap hop tac xa.

. : .000. - Diéu 18,
o cua HTX - Phuong 4n san xuét kinh doanh.
- Danh sach hop tac xa thanh vién.
- Danh sach hoi dong quan tri, giam ddc (tong gidm dbc), ban
kiém soét hodc kiém soat vién.
- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc tach hop tac xa
- Ban sao hop 1¢ giéy to chung thuc cd nhan cua nguoi cé
tham quyén ding ky. Trudng hop duoc ty quyén, phai co
thém: ban sao hop 1€ gi'fly to ching thuc ¢4 nhan ctua nguoi
dugc ty quyeén.
- Gidy dé nghi dang ky thanh lap hop tac xA.
Dang ky khi hop tac xa hop nhét. 1.005121.000. Thanh 13p va | - Diéu I¢.
62 00.00.H10 h(?at dong | _ Phuong 4n san xuat kinh doanh;
cua HTX

- Danh sach hop tac xa thanh vién.

- Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong giam doc), ban
kiém soat hoac kiém soat vién.

- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc hop nhit hop tac
xa.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7440
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7161
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- Ban sao hop 18 gidy to ching thuc c4 nhan cua nguoi cd
tham quyén ding ky. Truong hop duoc ty quyén, phai co
thém: ban sao hop 1¢ gidy to chimg thuc ca nhan cta ngudi

N A N d 5 A )
63 | Dang ky khi hop tac xa sap nha 1.004972.000. Tlﬁiz?ézi M i :
£ Ky KA hop p 1hap- 00.00.H10 - H-Df - Gihy d& nghi dang ky thay déi noi dung dang k¥ ctia hop tac
Xa;
- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc sap nhap hop tac
Xa.
Cép lai gidy chimg nhan dang ky - ]?an saokh(_)pvle gle}y to (fhung thuc ca r}han cufl ngu(q)r.1 C(,)
AR B A ax , tham quyén dang ky. Truong hop dugc uy quyeén, phai co
hop tac xa, giay chung nhan dang ky n \ A g LA N
S - X A thém: ban sao hop 1¢ gidy to chiing thyc ¢4 nhan cua nguoi
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia Thanh 13p V& | duoe tv quvén
64 diém kinh doanh cua hop tac xa | 2:001973.000. hoat déng Je uy quyen.
(trong truong hop bi mét hoge bi hu | 00.00.HI0 cua HTX | - Gidy dé nghi cép lai Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa,
héng) Gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, Gidy chimg nhan dang
ky van phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky dia diém
kinh doanh
- Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa.
- Nghi quyét cuia dai hoi thanh vién vé viéc giai thé hop tac
xa.
Giai thé ty nguyén hop tac xa 1.004982.000 Thanh lap va | - Bién ban hoan thanh viéc giai thé hop tac xa.
65 ' 1 hoat dong Ay A N Aoia 1 Ao
00.00.H10 , - Giay xéc nhan cua co quan cong an ve viéc hily con dau cta
cua HTX S
hop tac xa;
- Gidy bién nhan ctia co quan thong tin dai chung vé viéc nhan
dang thong bao vé viée giai thé hop tac xa hodc ban in 03 sb
béo lién tiép da ding thong bao vé viéc giai thé hop tac xa.
A , 2o A - Thanh 1ap va
66 | nong bdo thay doi noi dung dang | 1.004979.000. | = 4500 | - Gidy thong bio thay déi néi dung dang ky hop tac xi.

ky hop tac xa

00.00.H10

cua HTX



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6951
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7028
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6966
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6962
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- Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van
ban ctia Ho1 dong quan tri vé viéc thay doi ndi dung dang ky
hop tac xa.

- Pidu 18 stra ddi (trong truong hop thay dbi diu 1é cia hop
tac xa).

- Danh sach hop tac xd thanh vién sau khi thay ddi (trong
truong hop thay d6i s6 luong hop tac xi thanh vién).

- Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém
soat vién sau khi thay doi (trong truong hop thay doi thanh
vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién).

- Ban sao hop 18 gidy to chung thuc ca nhan cta ngudi co
tham quyén. Trudong hop duoc Gy quyén, phai c6 thém: ban
sao hop 1& gidy to chung thyc ca nhin cua ngudi dugc Uy
quyén.

- Thong bao vé viéc gop von, mua cd phan, thanh lap doanh

Thf)ng ba:lo vé Aviéc gop von, Elua ?6 2.001958.000. Thanh laf}p va nghiép cua hop tac xA.
67 | phan, thanh 13p doanh nghiép cua hoat dong . . . .
hop tac xa 00.00.H10 cia HTX | - Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc gop von, mua co
phan, thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac xa.
- Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh ctia hop tac x3, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac
Tam ngung hoat dong cua hop tac vo1ae x| XA
x4, chi nhanh, van phong dai dién, | 1.005377.000. Tlﬁanh lap va , , ‘
68 | 4ia diém kinh doanh ciia lién hiép |  00.00.H10 oatdong | . Nghj quyét ciia dai hoi thanh vién hogc quyét dinh bang vin
hop téc xi cua HTX | ban ctia Hoi dong quan tri vé viéc tam ngung hoat dong cta
hop tac xa, tam ngung hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa.
Cham dit hoat dong cua chinhanh, |- 50,0 g9 | Thanh 3P va | o440 08 Vise chém dirt hoat déng chi nhanh, vin phong
69 | van phong dai dién, dia diém kinh hoat dong  pea ae aeh i , .~
\ . 00.00.H10 , dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa.
doanh cua hop tac xa cua HTX



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6955
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7571
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- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc chAm dat hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa.

- Giay xac nhan cla co quan cong an ve viéc hiy con dau cua
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

- Ban sao hop 18 gidy to ching thuc c4 nhan cua nguoi cd
tham quyén. Truong hop dugc uy quyén, phai c6 thém: ban
sao hop 1€ gidy to chung thyc c4 nhan cua nguoi dugc uy

Jo | Cép ddi gidy chimg nhan ding ky | 1.004901.000. Tﬁzzilézz va | quyet.
hop tac xa 00.00.H10 cﬂa HT)? - Gidy dé nghj cip doi gidy ching nhan dang ky hop tac xa.
- Ban chinh Gidy chimg nhan diang ky hop tac xa hodc ban
chinh Gidy ching nhan ding ky kinh doanh dugc cap trude
day va ban chinh Gidy chimg nhan dang ky thué.
- Gidy dé nghj thay d6i co quan dang ky hop tac xa.
- Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van
Thanh lap va | ban ctia hoi dong quén tri vé viée thay doi co quan dang ky
2. 5 , .~ | 1.004895.000. A o
71 Thay do6i co quan dang ky hop tac xa hoat dong | hop téc xa.
00.00.H10 ,
cua HTX Ay A ~ < , L s e
- B ho so da dugc co quan dang ky hop tac xa cli ban giao
(khi hop tac x4 tién hanh dang ky tai Phong Tai chinh - Ké
hoach dang ky hop tac xa moi).
VII - Thi tuc hanh chinh do phong Tw phap thuc hién
- T6 khai dang ky khai sinh.
- Gidy ching sinh. ’ )
Bine kv khai sinh 6 véu t& nud - Van ban thay thé giay chung sinh néu khong c6 Giay chiing
7 ang ky khai sinh c6 yéu t0 nudc 2000528 H6 tich sinh.

ngoai.

- Vin ban thoa thuan cua cha, me vé viéc lua chon quéc tich
cho con (néu chon quéc tich Viét Nam).

- Van ban théa thuan lya chon quéc tich nudc ngoai cd xac
nhan cia co quan c6 tham quyén cta nudc ma tré dugc lua



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6847
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6836
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chon mang qudc tich vé viée tré c6 qudc tich 1a phu hop quy
dinh phap luat ciia nudc do.

- Gidy ding ky két hon ctia bd me hodc van ban xac nhan mbi
quan hé cha con.

- Vin ban kiém tra, xac minh (néu co).

- Van ban uy quyén (néu co).

Két qua: Gidy khai sinh.

73

Dang ky két hon cd yéu t6 nudc
ngoai.

2.000806

Ho tich

- To khai dang ky két hon

- Gidy xé4c nhan ciia t6 chiic y té c6 tham quyén ctia Viét Nam
hodc nudc ngoai xac nhan cic bén két hén khong mac bénh
tam than hodc bénh khac ma khong c6 kha nang nhan thue,
lam chu duogc hanh vi cua minh.

- Gidy to ching minh tinh trang hon nhan ctia ngudi nude
ngoai do co quan c¢6 thim quyén cia nudc ma ngudi do 1a
cong dan cip con gia tri sir dung, xac nhén hién tai nguoi do
khong ¢6 vg hodc khong co chdng; trudong hop nudc ngoai
khong cép xac nhan tinh trang hon nhén thi thay bang gidy to
do co quan ¢ thim quyén nudc ngoai xac nhan nguoi dé co
du diéu kién két hon theo phap ludt nude do.

- Ho chiéu/gidy to co gia tri thay thé ho chiéu ddi voi ngudi
nudce ngoai hodc ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

- Gidy xac nhan tinh trang hoén nhan cua cong dan Viét Nam
cu tri trong nudce.

- Trich luc ghi cha ly hon (Cong dan Viét Nam da ly hon hoac
hity viéc két hon tai co quan c6 tham quyén ciia nude ngoai).
- Xac nhén viéc két hon v6i ngudi nude ngoai khong trai voi
quy dinh cua nganh (Cong dan Viét Nam la cong chuc, vién
chtrc hoac dang phuc vu trong luc lugng vii trang).

- Gidy xac nhan tinh trang hon nhan do Co quan dai dién ngoai
giao, Co quan dai dién lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai
cip (ngudi yéu cau ding ky két hon dang cong tac, hoc tap,
lao dong c6 thoi han & nudc ngoai).

- Vin ban kiém tra, x4c minh (néu co).

- Két qua: Gidy chimg nhén két hon.
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74

bang ky khai tir c6 y€u to nudc
ngoai.

1.001766

Ho tich

- To khai dang ky khai ttr.

- Gidy bao tir hodc gidy to thay thé Gidy bao tir do co quan co
tham quyén cap.

- Gidy td, tai liéu, chtng ctr do co quan, t6 chtrc c6 thim quyén
cap hoac xac nhan hop 1€ ching minh sy kién chét doéi voi
truong hop dang ky khai tir cho nguoi chét da lau, khong co
Giay bao tir hodc giay to thay thé Giay bao tu.

- Vin ban kiém tra, x4¢ minh (néu co).

- Van ban ty quyén (néu co).
Keét qua: Trich luc khai tu.

75

Dang ky nhan cha, me, con c6 yéu
t0 nudc ngoai.

2.000779

Ho tich

- To khai dang ky dang ky nhan cha, me, con.

- Chiing ctr chung minh quan hé cha, con hodc quan h¢ me,
con.

- Ho chiéu hoic gidy to ¢ gia tri thay ho chiéu dé chting minh
vé nhan than. (Truong hop diang ky nhan cha, me, con giira
cong dan Viét Nam véi nguoi
nude ngoai hodc gitra ngudi nudce ngoai voi nhau).

Van ban ki€m tra, xac minh (néu co).

Két qua: Trich luc ding ky nhan cha, me, con.

76

Ding ky khai sinh két hop dang ky
nhédn cha, me, con cé yéu to nudc
ngoai.

1.001695

Ho tich

- To khai dang ky khai sinh.
- To khai dang ky dang ky nhan cha, me, con.

- Gidy chimg sinh.

- Vin ban thay thé gidy chtmg sinh néu khong c6 Gidy ching
sinh.

- Vin ban thoa thuan cta cha, me vé viéc lua chon quéc tich
cho con (néu chon quéc tich Viét Nam).

- Van ban théa thuan lya chon quéc tich nudc ngoai cd xac
nhan cia co quan c6 tham quyén cta nudc ma tré dugc lua
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chon mang qudc tich vé viée tré c6 qudc tich 1a phu hop quy
dinh phap luat cia nudc do.

- Chung ctr chiing minh quan hé¢ cha, con hoac quan hé me,
con.

- Ho chiéu hodc gidy to co gia tri thay ho chiéu dé chung
minh vé nhén than. (Trudng hop ding ky nhan cha, me, con
gitra cong dan Viét Nam voi nguoi
nudc ngoai hodc gitra ngudi nudc ngoai voi nhau).

- Vin ban kiém tra, x4¢ minh (néu co).

- Két qua: Trich luc dang ky nhan cha, me, con; Giéy khai
sinh.

77

Dang ky giam hd c6 yéu to nudc
ngoai.

1.001669

H tich

- To khai dang ky giam ho.
- Van ban cir nguoi giam h theo quy dinh cua B luat Dan
su d6i v6i truong hop dang ky giam ho cir.

- Gidy to chimg minh diéu kién giam ho duong nhién theo quy
dinh cua Bo luat Dan su d6i voi trudng hop ding ky giam ho
duong nhién.

- Vin ban thoa thuén vé viéc cir mot nguoi [am gidm ho duong
nhién (truong hgp cé nhiéu nguoi cing du didu kién lam giam
hd duong nhién).

- Véan ban kiém tra, xac minh (n€u co).
- Van ban uy quyén (néu co).

- Két qua: Trich luc dang ky giam ho.

78

Dang ky cham dut giam hd co6 yéu
t0 nudc ngoai.

2.000756

Ho tich

- To khai dang ky cham dit giam ho.

- Giéy to 1[am can it chAm dut giam hd theo quy dinh ctia B9
luat Dan su.

- Van ban kiém tra, xac minh (n€u co).
- Van ban uy quyén (n€u co).
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- Két qua: Trich luc dang ky cham dut gidam ho.

Ding ky thay d6i, cai chinh, bo sung

- To khai dang ky thay doi, cai chinh, bo sung thong tin hd
tich, xac dinh lai dan tdc.

- Gidy to lién quan dén viéc thay doi, cai chinh, bd sung théng
tin ho tich, xac dinh lai dan toc.

79 thong tin hQ tich, xac dinh lai dan 2.000748 Ho tich ) )
toc. - Van ban ki€ém tra, xac minh (néu cd).
- Van ban uy quyén (néu co).
- Két qua: Trich luc ding ky dang ky thay d6i, cai chinh, bd
sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan toc.
- T& khai ghi cha két hon.
- Gidy to ching nhan viéc két hon do co quan c6 tham quyén
Ghi vao S6 ho tich viée két hon ciia cua uee hgoal cap.
20 céng dan Viét Nam cjﬁ du(,yf: giai 2002189 H6 tich - Trich luc ghi c}ni ly hon (Néu cong d.:?m Viét Nam da ly hon
quyét tai co quan c¢6 tham quyén cua ' T hodc huy vi¢c két hon tai co quan c¢6 tham quyén nudc ngoai).
nudc ngoai. 2 . X
8 - Van ban kiém tra, xac minh (néu co).
- Van ban uy quyén (néu co).
- Két qua: Trich lyc ghi cht vao s6 ho tich viéc két hon.
- To khai ghi chu ly hon.
- Ban an, quyét dinh ly hon, hay két hon, vin ban thoa thuan
Ghi vao Sé ho tich viéc ly hon, hiy ly hén hogc gidy t& khac cong nhan viée ly hon do co quan co
T 4 on  cia b 4 tham quyén ctia nudc ngoai cap di c6 hiéu luc phéap luat.
g1 | Vice két hon cua cong dan 5000554 Ho tich

Viét Nam da duoc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén cua nudc ngoai.

- Van ban kiém tra, xac minh (n€u co).
- Van ban uy quyén (néu co).

- Két qua: Trich luc ghi cha vao ) hé tich viéc ly hon, huy
viéc két hon.
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82

Ghi vao S6 h tich viéc ho tich khac
cua cong dan Viét Nam da duogc giai
quyét tai co quan c6 thim quyén cia
nudc ngoai (khai sinh; gidm hg;
nhan cha, me, con; xac dinh cha, me,
con; nuodi con nuodi; khai tir; thay doi
ho tich).

2.000547

Ho tich

- T& khai ghi vao S6 ho tich viée khai sinh/Td khai ghi vao S6
ho tich viéc khai tu/To khai ghi vao S6 hé tich viée nudi con
nudi/ To khai ghi vao S6 ho tich viéc giam hg, nhén cha, me,
con/T¢ khai ghi vao S6 ho tich cac viée ho tich khac.

- Giay to chiing minh viéc ho tich da duogc gidi quyét tai co
quan c6 tham quyén cia nudc ngoai.

- Van ban kiém tra, xac minh (n€u co).
- Van ban uy quyén (néu co).

- Két qua: Trich luc ghi chu vao s6 ho tich cac viéc ho tich
khac.

83

Dang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nude
ngoai.

2.000522

Ho tich

- To khai dang ky lai khai sinh.

- Ban chinh (hodc ban chup tir ban chinh c6 ban chinh d6i
chiéu) ho so, gidy to cia ngudi yéu cau hoac ho so, giay to,
tai liéu khac trong do6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai
sinh.

- Van ban cam doan da ndp du céc gidy to minh co.

- Van ban kiém tra, xac minh (n€u co).
- Van ban uy quyén (néu co).

- Két qua: Gidy khai sinh.

84

bang ky khai sinh c6 yéu to nude
ngoai cho nguoi da cé6 ho so,
giay to ca nhan.

1.000893

Ho tich

- To khai dang ky khai sinh.
- Vin ban cam doan vé viéc chua dugc dang ky khai sinh.

- Ban chinh (hoac ban chyp tr ban chinh ¢6 ban chinh dbi
chiéu) ho so, gidy to cia ngudi yéu cau hoac ho so, gidy to,
tai liéu khéc trong d6 c6 thong tin 1ién quan dén ndi dung khai
sinh.

- Van ban cam doan da ndp du céc giay to minh co.

- Van ban kiém tra, xdc minh (n€u co).
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- Van ban uy quyén (néu co).

- Két qua: Gidy khai sinh.

85

Ding ky lai két hon co yéu td nuéc
ngoai.

2.000513

Ho tich

- To khai dang ky lai két hon.

- Ban chinh (hodc ban chyp tir ban chinh ¢6 ban chinh débi
chiéu) Gidy chimg nhéan két hon duoc cap trudc day.

- Ban chinh (hodc ban chyp tr ban chinh ¢6 ban chinh déi
chiéu) ho so, gidy to ca nhan c6 cac thong tin lién quan dén
n6i dung ding ky két hon (néu khong c6 ban sao gidy két hon
trugce day).

- Van ban kiém tra, xac minh (néu o).
- Van ban uy quyén (néu co).

- Két qua: Gidy ching nhan két hon.

86

Ding ky lai khai tir ¢6 yéu té nudc
ngoai.

2.000497

Ho tich

- T khai dang ky lai khai tir,

- Ban chinh (hoac ban chyp tir ban chinh ¢6 ban chinh dbi
chiéu) Gidy chimg tir trude day duge cip hop 18.

- Ban chinh (hodc ban chup tir ban chinh c6 ban chinh d6i
chiéu) hd so, gidy to lién quan c6 ndi dung chimg minh sy
kién chét.

- Véan ban kiém tra, xac minh (n€u co).
- Van ban uy quyén (néu co).

- Két qua: Trich lyc khai tir.

87

Ghi vao S6 dang ky nudi con nudi
viéc nudi con nudi da dugc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén ctia
nudc ngoai.

2.002363

Linh vuc
Nubi con
nudi

- To khai ghi vao So6 hg tich viéc nudi con nudi.

- Ban chinh (hodc ban chup tir ban chinh c¢6 ban chinh doéi
chiéu) Giay to chung minh viéc nudi con nuoi da dugc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai.
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- Van ban chung nhan viéc nuéi con nudi da duogc thuc hi¢n
phu hop voi diéu udc quéc té ciia co quan c6 tham quyén cua
nudc ngoai (trong truong hop viée nuodi con nudi da dugc giai
quyét theo quy dinh cta diéu udc qudc té ma Viét Nam va
nude noi giai quyét viéc nudi con nudi ciing 13 thanh vién).

- Vin ban kiém tra, xac minh (néu c6).

- Vin ban uy quyén (néu co).

- Két qua: Trich luc ghi cha vao s6 hd tich cac viéc ho tich
khac.

88

Giai quyét yéu cau boi thudng tai co
quan tryc ti€p quan ly nguoi thi
hanh cong vu gay thiét hai

2.002190

Boi thuong
nha nudc

- Van ban yéu cau boi thuong;
- Vian ban lam can ct yéu cau boi thudng (néu co);
- Giay to chirng minh nhén than ctia nguoi bi thiét hai;

- Tai li€u, chung cr c6 lién quan dén viéc yéu cau boi thuong
(néu co).

- Gidy to ching minh nhéan than cta ngudi thira ké, nguoi dai
dién cua nguoi bi thiét hai;

- Vin ban Uiy quyén hop phép trong trudng hop dai dién theo
uy quyén;
- Di chuc (Truong hop ngudi bi thiét hai chét ¢6 di chic);

- Vin ban hop phap vé quyén thira ké (Truong hop ngudi bi
thiét hai chét khong c6 di chiic).

- Két qua: Vin ban giai quyét yéu cau bdi thuong.

89

Phuc hdi danh du

1.005462

Boi thuong
nha nudc

* Chu dong phuc hoi danh du
- Thong bao vé viéc td chue thuc hién phuc hdi danh du;

- Bién ban tra 101 thong bao td chuc thuc hién phuc hdi danh
du;
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* Trudng hop co quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong
vu gay thi¢t hai da Thong bao nhung nguoi bi thi¢t hai chua
dé nghi chua thyuc hi¢n phuc hdi danh du ma yéu cAu sau:

- Thong bao vé viéc t& chac thuyc hién phuc
hoi danh du

- Y kién cua nguoi bi thiét hai dé nghi chua thuc hién phuc
hdi danh du;

- Vin ban d& nghi phuc hdi danh du.
* Phuc hdi danh du theo yéu clu cua nguoi bi thi¢t hai.
- Vin ban yéu cau bdi thuong.

- Vin ban kiém tra, x4¢ minh (néu co).
Két qua: Van ban giai quyét viéc phuc hoi danh duy.

Chtng thuc chir ky trong cac gidy
to, van ban (&p dung cho ca truong
hop chimg thuc diém chi va truong

90 hop ngudi yéu ciu chimg thye 2.000884 Ching thue | Két qua: Van ban, gidy to da duoc chtng thuc chit ky.
khong ky,
khong diém chi duoc).
- Bang ctr nhan ngoai ngir trd 1én vé thi tiéng nudc ngoai can
dich hodc bang tét nghiép dai hoc tro 1én d6i voi tha tiéng
nudc ngoai can dich (ban chinh).
Chung thuc chit ky nguoi dich ma .
91 | ngudi dich khong phai 1a cong tac | 2.001008 Chimg thyc | - Van ban cam két vé vi¢c thong thao ngon nglr d6 va chiu

vién dich thuat ciaa Phong Tu phap.

trach nhiém vé ndi dung ban dich (néu khéng c6 bang cip).
- Ban dich dinh kém gidy to, van ban can dich.

- Két qua: Vin ban da duoc chimg thuc chir ky nguoi dich.
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Thu tuc ching thuc hop dong, giao

- Dy thao hop dong, giao dich.

- Giay ching nhan quyén sé htru, quyén sir dung hodc ban sao

2 | dich li¢ én tai san 1a do 2.001044 himg th y , o a o
? 2211:1 ien quan dén tai san la dong 0010 Chimg thue giay to thay thé dugc phap ludt quy dinh doi véi tai san.
- Két qua: Hop ddng, giao dich dugc chimg thuc.
- Dy thao van ban thoa thuan phan chia di san;
Thu tuc ching thyc van ban thoa - Gidy chtrng nhan quyén s¢ hitu, quyén st dung hodc ban sao
93 | thuadn phén chia di sdn ma di san la 2.001050 Chung thuc | gidy to thay thé duoc phap ludt quy dinh ddi voi tai san.
do an . .
Ong satt - Két qua: Van ban théa thuan phan chia di
san duogc ching thuc.
- Du thao van ban khai nhan di san;
g | T tue ching thic van bin K0 |5 001057 | Chng e | idy o thay hE e phi it quy dnh o161 s
nhan di san ma di san la dong san. ' & glay y v¢ phap fuat quy ¢ ’
- Két qua: Vin ban khai nhan di sin duoc
ching thuc.
VIII - Thi tuc hanh chinh do phong Quén ly do thi thuc hién
- Pon dé nghi cap gidy phép.
Cap giay phép xay dung méi doi véi - Gidy to ching minh quyén str dung dat.
cong trinh cap 11, cap IV (cong trinh ) ) .
khong theo tuyén/theo tuyén trong - Quyét dinh phé duyét dy an; van ban thong bao két qua tham
do thi/tin ngudng, ton gido/twong | 1.009994.000 | Quan ly hoat dinh Cf’la co quan chuyén n?én vé xdy dung va ho so ban V,é
cho cong trinh khong theo | -00.00.HIO dung qua tham tra thiét ké xay; gidy chimg nhan tham duyét thiét

tuyén/theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6 thi/dy an) va nha
o riéng lé

ké vé phong chay va chita chay va cac tai liéu, ban vé& duoc
tham duyét kém theo theo quy dinh cta phap luat vé phong
chay, chira chay; van ban két qua thyc hién thu tuc vé bao vé
moi trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong
dbi voi truong hop khong tham dinh bao cao nghién ctru kha




34

thi dau tu x4y dung tai co quan chuyén mén vé xay dung (
néu co)

- Ban v& thiét ké xay dung.

- Y kién ctua co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton giao
thudc Uy ban nhan dan cap tinh (n€u co)

- Vin ban chap thuan vé sy can thiét xay dung va quy mo cong
trinh ctia co quan quan 1y nha nudc vé van hoa (néu co)

- Két qua giai quyét.

Cép gidy phép xay dung sira chira,
cai tao ddi voi cong trinh cap 111, cap
IV (cong trinh khoéng theo

- Pon dé nghi cap giay phép sira chira, cai tao cong trinh.

- Gidy to chtg minh vé quyén s hitu, quan 1y, sir dung cong
trinh.

- Ban v& hién trang cta cac by phan cong trinh dy kién stra
chira, cai tao da dugc phé duyét (néu co)

tuyén/theo tuyén trong d6 thi/tin Quan ly hoat . o .
96 | ngudng, ton gido/twong dai, tranh 1'8890909;(1)80' dong xdy | - Hé so thiét ké sua chira, cai tao tuong ing v61 moi loai cong
hoanh trang/theo giai doan cho céng A dung trinh.
trinh khérig th?o tuyén/th:eo glal - bdi véi cac cong trinh di tich lich sir - van héa va danh lam,
d?an _Cho crong ‘Erlnh‘tl}e(?:[uyel} trong thing canh da dugc xép hang thi phai ¢6 van ban chip thuan
do thi/dy an) va nha ¢ riéng 1¢ vé su can thiét xay dung va quy md cong trinh cta co quan
quéan 1y nha nude vé van hoa (néu co)
- Két qua giai quyét.
Cép gidy phép di doi dbi véi cong - Pon dé nghi cap giay phép di doi cong trinh.
tﬁfih cap III, CAﬁP vV (CéI}g trinh Quin 1§ hoat |- Bén sao gidy to ching minh quyén st dung dat noi cong
97 khong theo tuyén/theo tuyén trong | 1.009996.000. don -"Xé “" | trinh s& di doi dén va gidy to hop phép vé s¢ hitu cong trinh
do thi/tin ngudng, ton gido/tuong | 00.00.H10 MEXAY | theo quy dinh ctia phap luat.
dai, tranh hoanh trang/theo giai doan dung

cho cong trinh khong theo
tuyén/theo giai doan cho cong trinh

- Ban v& hoan cong cong trinh (néu c6) hodc ban vé thiét ké
md ta thue trang cong trinh dugce di doi.
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theo tuyén trong d6 thi/dy 4n) va nha
o riéng 1¢é

- Bo céo két qua khao sat danh gia chat luong hién trang cta
cong trinh do t6 churc, ¢4 nhan cé du dicu kién nang luc thuc
hién.

- Phuong an di doi do t6 chirc, ¢4 nhan c6 du dic¢u kién nang
luc.

- Két qua giai quyét.

Cép diéu chinh gidy phép xay dung
d6i v6i cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh khong theo tuyén/theo

- Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung.
- Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cép.
- Ban sao hoic tép tin chtra ban chup chinh ban vé& thiét ké.

- Béan sao hoac tép tin chira ban chup chinh van ban phé duyét

tuyén trong do thi/ti dng, to an 1y hoat | ., T q ;
uyén trong 6 thy/tin ngudng, 00 | 4 19997 o | QUARIYHORL |y inh thiét ké cta nguoi 6 thim quyén theo quy dinh
98 | gido/twong dai, tranh  hoanh dong xay . . 1A oo ea T2 g A
, . R . 00.00.H10 keém theo Ban ké khai diéu kién ning luc cia t6 churce, ¢ nhan
trang/theo giai doan cho cong trinh dung A1 A gAs ge oo A1 A A o
Khone theo twvén/theo siai doan cho thiét ké doi véi truong hop thiét ké khong do co quan chuyén
con %rinh thez)] tuvén tr%n o .thi Jdu moén vé xay dung tham dinh hodc Béo cdo két qua thim dinh
4n) %/é nha & rien ylé g C thiét ké diéu chinh ctia co quan chuyén mon vé xay dung theo
8 quy dinh ciia phap luat v& xay dyng (néu c6).
- Két qua giai quyét.
Gia han gidy phép xay dung ddi vai - Pon dé nghi gia han gidy phép xy dung theo mau.
cong trinh cép 11, cap IV (cong trinh , , x L N p
khong theo tuyén/theo tuyén trong - Ban chinh giay phép xay dung da duogc cap.
doé thi/tin ngudng, ton gido/tugng 1.009998.000 Quan Iy hoat | - Két qua giai quyét.
99 | dai, tranh hoanh trang/theo giai doan | 00.00 H'l 0 ’ dong xay
cho cong trinh khong theo o dung

tuyén/theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6 thi/dy an) va nha
o riéng lé
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Cép lai giay phép xay dung d6i véi - Pon dé nghi cap lai gidy phép xay dung, trong dé giai trinh
cong trinh cap 1L, cp IV (cong trinh 13 1y do dé nghi cip lai theo mau.
khong theo tuyén/theo tuyén trong \ , x o ~ Z L e
d6 thi/tin ngudmg, ton gido/ trong Quin I hoat | Béan .ch’mh g1f1y phép xay dung da dugc cap (doi voi truong
.. . j .. 1.009999.000. . R hop bi rach, nat).
100 | dai, tranh hoanh trang/theo giai doan 00.00.110 dong xay ’ ,
cho/ cong trinh khong theo dung - Két qua giai quyét.
tuyén/theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thi/dy 4n) va nha
o riéng 1¢

IX. Thii tuc hanh chinh dét dai cap huyén
1. Thii tuc hanh chinh dat dai cip huyén
Ping ky bién dong vé quyén st - Giay chiing nhén da cép;
dung dat, tai san gan lién voi dat - Mot trong céc gidy to lién quan dén nodi dung
do thay doi thong tin vé ngudi bién dong (trir truong hop thay doi s Gidy
duoc cip Gidy chimg nhan (doi chirng minh nhan dan hodc Gidy chimg minh
tén hodc gidy to phap nhan, gidy quan ddi hodc thé Can cudc cong dan hoic sb
to' nhan than, dia chi); giam dién .. dinh danh c4 nhan hoac giay to khac chin

101 | tich thura dét do sat )légtl_r nhién; 1004227 bat dai minh thay ddi nhan than). = ¢
thay d6i vé han ché quyén sur - Thong bao thuc hién nghia vy tai chinh (néu
dung dat; thay d6i vé nghia vu tai c6, thudc tham quyén cua co quan thué).
chinh; thay d6i vé tai san gan lién - Két qua: Gidy chirng nhan quyén str dung dat,
v6i dét so véi ndi dung da dang quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
ky, cAp Gidy chirng nhan dat.

Ding ky x4c 1ap quyén st dung - Gidy chitng nhan da cap ctia mot bén hodc cac
han ché thira dat lién ké sau khi bén lién quan;

102 d‘;IO’C ‘Cﬁpv Giéy, chimng lzh@n lfm 1.004221 DAt dai - Hop d6ng hodc vin ban thQa thuan hoic quyét
dau va ‘dang ky thay doi, ,cham dinh cta Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap hoac
dat quyén s dung han ché thira thay d6i, chdm dut quyén str dung han ché thira
dat lién ké dat lién ké;
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- So d6 thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich
thira dat ma nguoi s dung thira dat lien ke duoc
quyén st dung han ché.

- Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu
c0, thudc tham quyén cua co quan thue).

- Két qua: Giay chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitru nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat.

Gia han st dung dat ngoai khu

- Giay chiing nhén da cép;

- Trich luc hodc trich do dia chinh thira dat (néu
co).

- Thong béo thyc hién nghia vu tai chinh (néu

S 1.001990 Dit dai : : ,
103 cong nghé cao, khu kinh té 99 atdal c6, thudc tham quyén cua co quan thué).
- Két qua: Gidy chitng nhan quyén str dung dat,
quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat.
Xac nhan tiép tuc sir dung dat - Giay chiing nhén da cép;
nong nghiép cua hd gia dinh, ca 1.004206 Dt dai - Két qua: Gidy chimg nhan quyén str dung dit,
104 nhan khi hét han str dung dat d6i ' quyén s6 hitu nha & va tai san khac gan lién véi
v6i truong hop c6 nhu cau dat.
- Giay chimg nhén di cép;
- Trich luc hodc trich do dja chinh thira dat (néu
co).
, s - Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (né
105 | Téch thira hogc hop thira dét 1.004203 Dt dai Ong béo thyc hi¢n nghia vy tai chinh (néu

c6, thugc tham quyén cua co quan thug).

- Két qua: Giay chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat.
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106

Cap d6i Gidy chimg nhan

1.004199

DAt dai

- Gidy chimg nhén di cép;

- Ban sao hop ddng thé chap quyén sir dung dat,
tai san gan lién voi dat thay cho Gidy chung
nhan d3 cip d6i v6i truong hop cap ddi Gidy
chirng nhan sau khi do dac 1ap ban dd dia chinh
ma Gidy ching nhan da cip dang thé chp tai
td chue tin dung;

- Trich luc hodc trich do dia chinh thira dat (néu
co).

- Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh (néu
c6, thudc tham quyén cua co quan thué).

- Két qua: Gidy chimg nhan quyén str dung dit,
quyén s6 hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat.

107

Chuyén d6i quyén st dung dat
nong nghiép cua ho gia dinh, ca
nhan

2.001761

Dét dai

- Giay chimg nhan di cép;

- Hop ddng, vin ban vé viéc chuyén doi dat
nong nghi¢p theo quy dinh.

- Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu
c6, thudc tham quyén cua co quan thué).

- Két qua: Gidy chimg nhan quyén str dung dit,
quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat.

108

Dinh chinh Gidy chimg nhan da
cap

1.004193

Dét dai

- Giay chung nhan da cap;

- Két qua: Giay chirng nhan quyén str dung dat,
quyeén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat.

109

Thu hoi Gidy ching nhan di cp
khong ding quy dinh cua phap
luat dat dai do Co quan nha nudc

1.004177

DAt dai

- Gidy ching nhén da cap;
- Két qua: Quyét dinh thu hdi gidy ching nhan
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c6 tham quyén hodc do nguoi st
dung dat, chu s¢ hitu tai san gan
lién voi dat phat hién

Ding ky bb sung tai san gin lién

- Gidy chimg nhén di cép;

- Gidy to chtimg minh vé quyén s hiru tai san
gan lién véi dat;

- So dd veé tai san gan lién voi dat;

110 V("Yi dat vao Gidy chiing nhan da 2.000976 Pit dai - Thong béq thuc hjén nghia vu tai ch,inh (néu
cap c6, thugc tham quyén cua co quan thué).
- Két qua: Gidy chimg nhan quyén str dung dit,
quyén s6 hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat.
- Giay chimg nhan di cép;
- Hop dong vé chuyén nhuong;
Dang kY, cip Giy chimg nhan - ;fth)Pg béf) cﬁg AS(")r Tai ?guyé? va Méiqtrudrqlg
cho nguc‘;i nhan chuyén nhu’Oﬁg Ve vic hoan th?1¢n co sO ha tang va dam be}o
quyén sir dun;g dit. mua nha‘i 5 diéu kién chuyén nhuong quyén st dung‘ dat,
cong trinh >'<éy du’r’1g (1a ho gie; bén,nhél f"r, cong trinhxxéy‘dng Cfla.ihﬁ dau tu
111 | dinh, c& nhan) trong céc dw an|  1.002273 DAt dai d“B’i‘f‘ (l‘b?m Lh‘eo so do Eha ddf‘t 4a kiém tf):
phat trién nha ¢ va trong cac dy - ben fl 1 anq ‘gl‘a © n ?’ at, cong trinh xay
an kinh doanh bat dong san dl'mgA khon’g phai Ia .ljha © o £
khong phai du an phét trién nha - Thon% baox thuc h§¢n ?ghla vu tai chjnh (néu
5 co, Fhu()c thar’n quyén ctia co quan thué). ,
- Két qua: Giay chirng nhan quyén str dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat.
Ping ky, cap Gidy ching nhan , - Hop dong hodc van ban vé chuyén quyén da
112 dbi v6i truong hop di chuyén 1.002993 bat dai 1ap theo quy dinh hodc Gidy to vé viéc chuyén

quyén str dung dét trude ngay 01

quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat cé
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thang 7 nim 2014 ma bén chuyén
quyén di dugc cap Gidy ching
nhin nhung chua thyc hién thu
tuc chuyén quyén theo quy dinh

du chit ky ciia bén chuyén quyén va bén nhan
chuyén quyén;

- Ban gdc Gidy ching nhan di cap;

- Trich luc hodc trich do dia chinh thira dat (néu
co).

- Thong béo thyc hién nghia vu tai chinh (néu
c6, thudc tham quyén cua co quan thué).

- Két qua: Gidy chimg nhan quyén str dung dit,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat.

Piang ky bién dong quyén sur
dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién vé6i dat trong cac trudng
hop chuyén dbi, chuyén nhuong,
cho thué, cho thué lai, thura ké,
ting cho, gop von bang quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru tai san

- Hop dong, vin ban vé viéc chuyén doi,
chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira Kké,
tang cho quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v6i dat; gop von bang quyén sir
dung dat, quyén s hitu tai san gin lién voi dét;
chuyén quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san
gén lién vé6i dat ciia vo hodc chéng thanh cua
chung vo va chong theo quy dinh;

113 gin lién véi dat; chuyén quyén sir 2.000889 Dit dai - Gidy chimg nhan da c4p:
g‘éﬁgéf’ f;yedr% ts‘zu};“i;alhzzﬂ - Trich luc hodc trich do dia chinh thira dit (néu
X \ 7 ' C C(')).
CE?Eg_ t?;lnh t;lélfn Ccl;ilg?lg tiZE :1]2 - Thong béo thyc hién nghia vu tai chinh (néu
rithg, h égn nhuon ’ thira k& c6, thudc tham quyén ciia co quan thué).
i Cﬁou}; 3n st duﬁ, dit di cé, - Ket qua: Giy chimg nhan quyen sir dung dat,
Bl VN quyn s& hitu nha & va tai san khéc gn lidn véi
ay chirng nhén dit
Piang ky bién dong quyén sir - Gidy chung nhén da cap;
114 dung dat, quyén s¢ hiru tai san 2.000880 Dét dai - Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa giai

gan lién voi dét trong cac truong
hop giai quyét tranh chap, khi¢u

thanh ma c6 thay d6i ranh gidi thira dét thi co
thém quyét dinh cong nhan cia UBND cép c6




41

nai, td cao vé dat dai; xur Iy no
hop dong thé chap, gop von; ké
bién, ddu gia quyén sir dung dat,
tai san gin lién véi dat dé thi
hanh 4n; thoa thuan hop nhat
hodc phan chia quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat cua
ho gia dinh, ciia vg va chéng, cua
nhom ngudi sir dung dat; dang ky
bién dong dbi véi truong hop hod
gia dinh, c4 nhan dua quyén s
dung dét vao doanh nghiép

tham quyén) hodc quyét dinh ciia co quan nha
nudc co tham quyén vé giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 cao vé dat dai theo quy dinh cta
phap luat (néu co);

- Van ban thoa thuan hodc hop dong thé chép,
g6p von c6 ndi dung thoa thuan vé xir 1y tai san
thé chip, gop von va van ban ban giao tai san
thé chap, gop von theo thoa thuan (néu co);

- Hop dong hodc vin ban thoa thuan phan chia
hoic hop nhat quyén str dung dét, quyén so hitu
tai san gin lién véi dat ca ho gia dinh hodc cua
vo va chong hodc ctia nhém ngudi sir dung dat
chung, nhém chu so hitu chung tai san gan lién
v6i dat (néu co).

- Trudng hop thuc hién theo Ban an, Quyét
dinh cua Toa &n, Co quan thi hanh an:

+ Vin ban dé nghi cua co quan thi hanh 4n dan
su;

+ Ban an, quyét dinh;

+ Quyét dinh thi hanh an;

+ Quyét dinh ké bién tai san (néu co);

+ Vin ban ban du gia thanh hoic quyét dinh
giao tai san, bién ban giao nhan tai san dé thi
hanh an;

+ Gidy to khac c6 lién quan dén tai san.

- Thong béo thyc hién nghia vu tai chinh (néu
c6, thudc tham quyén cua co quan thué).

- Két qua: Gidy chiing nhan quyén st dung dét,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat.
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115

Cép lai Gidy ching nhan hoic
cap lai Trang bd sung cua Gidy
chirng nhan do bi mét

1.005194

Dét dai

- Thong bao niém yét mat gidy ching nhan va
Bién ban két thuc niém yét;

- Thong bao thuc hién nghia vy tai chinh (néu
c6, thudc tham quyén cua co quan thué).

- Két qua: Trang bd sung hodc Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat.

116

Pang ky ddi véi truong hop
chuyén muc dich st dung dat
khong phai xin phép co quan nha
nudc c¢6 tham quyén

1.001045

Dét dai

- Giay chiing nhén da cép;

- Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh (néu
c6, thudc tham quyén cua co quan thué).

- Két qua: Gidy chimg nhan quyén str dung dit,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat.

117

Cung cp dir liéu dat dai

1.004269

DAt dai

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin hodc vin
ban y€u cau cung cap thong tin;

- Truong hop cung cdp thong tin bang hinh
thirc hop déng, thuc hién theo quy dinh ctiia B
luat Dan sy gitra co quan quan 1y thong tin va
t6 chirc c6 nhu cau khai thac, str dung thong tin.
- Két qua: Thong tin, dir liéu dat dai cung cap
cho t6 chirc, ca nhan hodc vin ban tir chbi cung
cap.

118

Ban hoic gop von bang tai san
gan lién voi dat thué ctia Nha
nuée theo hinh thirc thué dat tra
tién hang nim

1.001991

Dét dai

- Hop ddng, vin ban mua ban, gop von bang tai
san gan lién v6i dat theo quy dinh ctia phap luat
vé dan su;

- Gidy chung nhan d3 cap;

- Hop dong thué dat da ky véi Nha nudc;

- Trich luc hodc trich do dia chinh thira dét
(néu co).

- Thong bao thuc hién nghia vuy tai chinh (néu
c6, thudc thim quyén cia co quan thué).
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- Két qua: Quyét dinh thu hodi dat, cho thué dat;
Thanh 1y hop ddng thué dat bén ban va Hop
ddng thué dat bén mua; Gidy ching nhan quyén
str dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat.

Tham dinh nhu ciu st dung dat
dé xem xét giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh thirc déu

- Gidy chting nhan quyén st dung dat hoic
Gidy chimg nhin quyén so hitu nha & va quyén
stt dung dat ¢ hodc Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac

119 gia quyén st dung ’dét,’ chuyén 2.001234 Pat dai gin lién véi dit (néu cé); ‘
muc dich st dung dat déi véi ho - Trich do chinh thira dat hoac trich luc ban do.
gia dinh, ca nhan, cong dong dan - Két qua: Vin ban tham dinh nhu cau st dung
cu dat; Van ban tham dinh diéu kién giao dat, cho

thué dat.

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai

- Bién ban hoa giai tai UBND cap xa; bién ban

lam viéc v6i cac bén tranh chap va ngudi co

lién quan; bién ban kiém tra hién trang dét tranh

chap; bién ban cudc hop cac ban, nganh cé lién

quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai doi
Giai quyét tranh chip dat dai voi1 truong hop hoa giai khong thanh; bién ban

120 thudc thim quyén cta Chu tich 2.000395 Pit dai hoa giai trong qua trinh giai quyét tranh chip;

Uy ban nhén cap huyén.

- Trich luc ban d6, hd so dia chinh qua céc thoi
ky lién quan dén dién tich dat tranh chap va cac
tai liéu lam chang ctr, ching minh trong qua
trinh giai quyét tranh chap;

- Bao céo dé xuat.

- Két qua: Quyét dinh giai quyét tranh chap dat
dai hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.
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Ping ky quyén st dung dét lan

- Trich luc hodc Trich do dja chinh thira dat
(néu co);

- Truong hop dang ky quyén s dung han ché
d6i voi thira dat 1ién ké phai c6 hop dong hoic
van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa an
nhan dan vé viéc xac 14p quyén st dung han
ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi

121 | i 1005398 bat dai tri, kich thuéc phan dién tich thira dit ma nguoi
sit dung thira dat lién ké dugc quyén sir dung
han ché;

- Gidy to vé quyén sir dung dét, quyén sé hiru
nha & va tai san gin lién véi dat;
- Két qua: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé
Nha nude quan ly
Giao dét, cho thué dat cho ho gia - Trich do chinh thtra dat hodc trich luc ban dé.
dinh, c4 nhan; giao dit cho cong - Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh (néu
ddng dan cu ddi véi truong hop I c6, thudc thim quyén cia co quan thué).
. : : j 2. 1 b L X s . ; ;
122 giao dat, cho thué dat khong 00038 at dai - Két qua: Quyét dinh giao dat, cho thué dat;
thong qua hinh thic dau gia Gidy chirg nhan quyén st dung dt, hop dong
quyén str dung dét thué dat
- Giay chimg nhén di cép;
, : - Trich do chinh thira d4t hodc trich luc ban dd
Chuyén muc dich sir dung dit AI"IC ’do chinh thtra dat hoac trich luc ban do
hai dugc phép cta co quan nha (néu co).
g3 | Dl CU9S RSP BU7 60 dan b 1.000798 Pitdai | - Thong bdo thuc hién nghia vu tai chinh (néu
nudc ¢6 tham quyén doi voi ho , < 2 N Z
ia dinh. c4 nhan c6, thugc tham quyén cua co quan thug).
& ’ - Két qua: Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat
1oq | Thu hoi déat do cham dut viée sir 1.005367 DAt dai - Gidy to vé cham dit viéc sir dung dat theo

dung dat theo phap luat, tu

phap luat, tu nguyén tra lai dét;
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nguyén tra lai dat ddi véi trudong
hop thu hoi dat cia ho gia dinh,
ca nhan, cong df)ng dan cu, thu
héi dit ¢ cua nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai dugc so
hiru nha & tai Viét Nam

- Gidy chimg nhén di cép;

- Bién ban xac minh thuc dia do co quan tai
nguyén va moi truong lap (néu co).

- Trich lyc ban db dia chinh thira dat hoic trich
do dia chinh thira dat.

- Két qua: Quyét dinh thu hdi dat

Thu hoi dat & trong khu vuc bi 6
nhiém méi trudng c6 nguy co de
doa tinh mang con nguoi; dat &
cO nguy co sat 16, sut lun, bi anh
hudéng béi hién tuong thién tai

- Vin ban cua co quan c6 thim quyén xac dinh
muc d6 6 nhiém moi truong, sat 10, sut lun, bi
anh huong bdi hién twong thién tai khac de doa
tinh mang con nguoi.

- Gidy chting nhan quyén st dung dat hoic
Gidy chirng nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén
sir dung dat ¢ hodc Gidy ching nhan quyén sir

125 , , o 1.005187 Pat dai dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac
khac de doa tinh mang con nguoi U S S X,
Lo ie .o DY gan lién vai dat hodc gidy to vé quyén st dung
doi véi trudong hop thu hoi dat & LA
A e s . .. dat (néu co);
cua hg gia dinh, cd nhan, nguoi N , ) ) . ..
o } , , .. - Bién ban xac minh thuc dia do Phong Tai
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai A A N gA e Al A,
dugc sé hiru nha ¢ tai Viét Nam nguyén va Moi trudng 13p (néu co).
: : i - Trich luc ban d6 dia chinh thiura dat hoac trich
do dia chinh thura dat.
- Két qua: Quyét dinh thu hoi dat
- Trich luc hodc Trich do dia chinh thira dat
Ping ky va cap Gidy chimg nhan (n€u co); i . . ,
Ao o A An oy his - Mot trong céc gidy to veé quyén su dung dat
quyeén su dung dat, quyén s¢ hiru . - . R 4
126 L.o11616 Dat dai quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi

nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat lan dau

dét theo quy dinh;
- Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu
c6, thudc tham quyén cua co quan thug).
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- Két qua: Giay chirng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat.

127

Cap Gidy chirmg nhin cho nguoi
da dang ky quyén sir dung dat lan
dau

2.000983

Dét dai

- Mot trong céc gidy to vé quyén st dung dat,
quyén s6 hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat theo quy dinh;

- Thong béo thyc hién nghia vu tai chinh (néu
c6, thudc tham quyén cia co quan thué).

- Két qua: Gidy chitng nhan quyén sir dung dat,
quyén s6 hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat.

128

Ping ky, cip Gidy ching nhan
lan dau ddi voi tai san gan lién
v6i dat ma chi so hitu khong
ddng thoi 1a nguoi str dung dat

1.002255

DAt dai

- Gidy t& vé quyén so hitu tai san gan lién voi
dat;

- Gidy to vé quyén str dung dét theo quy dinh
ctia phép luat vé dat dai;

- Vin ban thoa thuan ctia nguoi stir dung dét cho
phép st dung dat dé tao lap tai san;

- Thong béo thyc hién nghia vu tai chinh (néu
c6, thudc thim quyén cia co quan thué).

- Két qua: Gidy chirng nhan quyén str dung dat,
quyén s6 hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat.

129

Ding ky dat dai lan dau ddi voi
truong hop dugc Nha nudc giao
dat dé quan ly

2.001938

Dét dai

- Vin ban clia co quan nha nudc c6 tham quyén
vé viée giao dit dé quan ly;

- Trich luc hodc trich do dja chinh thira dat (néu
co).

- Két qua: Ghi vao so dia chinh va l1ap ho so dé
Nha nuée quan ly.
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DPing ky bién dong déi voi
truong hop chuyén tir hinh thic
thué dat tra tién hang nim sang
thué dat tra tién mot 1an cho ca

- Gidy chtmg nhan da cép;
- Hop déng thué dat da 1ap;
- Thong béo thyc hién nghia vy tai chinh (néu

130 thoi gian thgé hoac tur gi,ao dat 1.001134 Dat dai co, ,thu(f)c thér,n quyén cta co quan thué). ,
khong thu tién st dung dat sang - Két qua: Giay chirng nhan quyén st dung dat,
hinh thtrc thué dat hodc tir thué quyén s6 hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat sang giao dat co thu tién sur dat.
dung dat

2. Linh vuc moi trudng
o 1.010723
131 Cap giay phép méi trudong Moi truong 132
- Van ban dé nghi cap gidy phép moi trudng
cta du an dau tu, co s& (mcfu quy dinh tai Phu
luc XIII ban hanh kem theo Nghi dinh s6
08/2022/ND-CP);
- B4o cdo dé xuat cip gidy phép mdi truong
cta du an dau tu, co so;
giai doan tiép nhdn hé so, tham 1.010723 - B4o c4o nghién ctu kha thi hodc tai liéu
dinh tuong duong voi bdo cdo nghién ciu kha thi
' ctia du 4n dau tu theo quy dinh cua phéap luat
vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thirc
dbi tac cong tu, xay dung (ddi v6i du an dau tu
khong thudc dbi twong phai thuc hién danh gia
tdc dong moi truong).
- Két qua: Vin ban thong bao két qua tham
dinh.
giai dogn thdm dinh cdp Gidy - Van ban d& nghi cAp gidy phép moi truong ciia
phép moi truong sau khi chinh 1.010723

sua, bo sung

du 4n dau tu, co sd, trong d6 giai trinh 16 nhitng
nd1 dung da dugc chinh stra, bo sung theo thong
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bao cua Phong Tai nguyén va Mot truong, trir
truong hop khong phai chinh sura, b6 sung;

- Béo cao dé xuit cip gidy phép moi truong cua
du an dau tu, co s¢ di duoc chinh sira, bd sung;
Chu du an ky vao phia dudi cua tung trang bao
cao hodc dong giap lai bao cao ké ca phu luc.

- Két qua: Gidy phép moi truong hodc van ban
thong bao tra ho so cho Chu dy 4n dau tu, co
s& va néu rd 1y do trong truong hop khong du
diéu kién cép gidy phep moi tru’(mg

132.

Cép d6i gidy phép moi trudng

1.010724

Moi truong

- Vin ban dé nghi cap doi giay phép moi
truong ctia Chu dy an dau tu, co sé (mdu quy
dinh tai Phu luc XIV ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 08/2022/NP-CP);

- Ban sao ho so phap 1y ¢ lién quan dén viéc
thay d6i trong trudng hop c6 thay d6i tén du 4n
dau tu, co s6, khu san xuét, kinh doanh, dich vu
tap trung, cum cong nghiép hoic chi dy an dau
tu, co so.

- Két qua: Giay phép moi truong cép d6i

133

133.

Céap diéu chinh Gidy phép moi
truong

1.010725

Moi truong

- Vin ban dé nghi cap diéu chinh glay phép moi
truong cua du an dau tu, co s& (mdu quy dinh
tai Phy luc XIII ban hanh kéem theo Nghi dinh
56 08/2022/NP-CP).

- Két qua: Gidy phép méi trudng diéu chinh

134

134.

Cép lai Gidy phép moi truong

1.010726

Moi truong

135

giai doan tiép nhdn hé so, tham
dinh

1.010726

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép moi
truong cta du an dau tu, co so (mdu quy dinh
tai Phu luc XIII ban hanh kem theo Nghi dinh
56 08/2022/NP-CP);

- Bao c4o dé xuat cap lai gidy phép moi
truong cua du an dau tu, co so:




49

- Ban sao B4o céo nghién ctru kha thi hodc tai
liéu twong duong véi bao cao nghién cuu kha
thi ciia du an dau tu theo quy dinh ctia phap luat
vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuwong thirc
d6i tac cong tu, xay dung (ddi v6i du an dau tu
khéng thudc dbi twong phai thuc hién danh gia
tac dong moi truong).

- Két qua: Vin ban thong bao két qua tham
dinh

giai doan tham dinh cdp Gidy
phép moi truong sau khi chinh
stta, bo sung

1.010726

- Vian ban dé nghi cép lai gidy phép moi
truong cta du 4n dau tu, co so, trong d6 giai
trinh r6 nhitng nd1 dung da dugc chinh stra, b6
sung theo thong bao cua Phong Tai nguyén va
Moi truong, trir treong hop khong phai chinh
stra, bo sung;

- Béo c4o dé xut cip lai gidy phép moi truong
cta du an dau tu, co s& da duogc chinh sta, bd
sung; dugc dong thanh quyén gy cimg, Chu
du an dau tu, co so ky vao phia duéi cua ting
trang bao cao hoic dong giap lai bao cao ké ca
phu luc.

- Két qua: Gidy phép mdi truong hoic van ban
thong bao tra hd so cho Chu dy an dau tu, co
s0 va néu 10 ly do trong truong hop khong du
diéu kién cip lai gidy phép moi trudng.

3. Linh vuec tai nguyén nudéc

135.

Dang ky khai thac, st dung nude
dusi dat

1.001662

Tai nguyén
nudc

- To khai dang ky cong trinh khai thac nudc
dué6i dat (d6i voi truong hop khai thac nudce cho
cac muc dich voi quy md khong vugt qua 10
m?’/ngdy dém, trir ho gia dinh khai thic nudc
du6i dat dé st dung cho sinh hoat ctia minh)
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theo Mau 13 phu luc 1 Nghi dinh s0
54/2024/ND-CP.

- To khai dang ky cong trinh khai thac nudce
dué6i dat (d6i voi truong hop sir dung nude dudi
dat tu chéy trong moong khai thac khoang san
dé tuyén quang, bom hut nudc dé thao kho mo)
theo Mau 14 phu Iluc I Nghi dinh sé
54/2024/ND-CP.

- Két qua: Xac nhan ciia co quan quan ly trong
To khai.

136.

Lay y kién dai dién cong dong
dan cu va to chirc, ca nhan (d6i
v6i trudng hop co quan t6 chic
lay y kién 1a Uy ban nhéan dan cap
huyén)

1.001645

Tai nguyén
nudc

- Két qua: Vin ban tong hop céac ¥ kién gop ¥
cho t6 chirc, ca nhan dau tu du an.
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