UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 542 /QP-UBND Binh Phuéc, ngay 03 thdng 4ndm 2024
QUYET PINH

Cong bé chuan hoa Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong,
Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cap xa thugc tham quyén
quan ly va giai quyét cia nganh Néi vu trén dia ban tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bé sung mét sé diéu cua Lugt Té chizc Chinh phi va Lugt Té chic chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s¢ 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh pha va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phu sira
do6i, bé sung mét so diéu cua cac Nghj dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co ché mgt cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu sita doi,
bé sung mét sé diéeu Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phi vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phu vé
thuec hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur,

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu Vvé quy

dinh viéc cung cap Théng tin va Dich vu céng triec tuyén cia co quan Nha nudce
trén moi truong mang,

Can cit Thong ne s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B4 mruong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé truwong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién thdng trong gidi quyét TTHC;

Can cir Quyét dinh sé 14/2018/0P-UBND ngay 06/3/2018 cua Chu tich
UBND tink Binh Phuwéc vé ban hanh Quy ché phoi hop giita Vin phong UBND


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx

tinh véi cac sd, ban, nganh tinh, UBND cdp huyén, UBND cdp Xa trong viéc cdp
nhdt, cong bé, cong khai thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuotc;

Can cir Quyét dinh sé 459/0P-UBND ngay 21/3/2024 cia Chi tich UBND
tinh vé cdng bé Danh muc thi tuc hanh chinh sita doi, bé sung trong linh vuc thi
dua, khen thirong; tuyén dung, stz dung va qudn ly vién chic; chinh quyén dia
phirong thuéc tham quyén quan ly va gidi quyét cia nganh Néi vu trén dia ban tinh
Binh Phuoc;

Xét dé nghi cua Gidm doc Sé Néi vu tai To trinh sé 565/TTr-SNV ngay
01/4/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét thi tuc hanh
chinh duoc tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, UBND
cap huyén, UBND cip xa thudc tham quyén quan ly va giai quyét cia nganh Noi vu
trén dia ban tinh Binh Phudc (phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky va bai bo diém 2, 3,
4 Muc 11, diém 1 Muc V, diém 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Muc VII phan A; diém 1, 2, 3, 4,
5, 6, 7, 8 Muc IV phan B; diém 1, 2, 3, 4, 5 Muc Il phan C caa Quyét dinh sb
1969/QD-UBND ngay 05/12/2023 cua Chu tich UBND tinh c¢ong bd chuan hoa
Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh tiép nhan va tra két qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng, Trung tim Luu trit Lich si, UBND cap huyén, UBND
cap xa thugc tham quyén quan ly va giai quyét cia nganh Noi vy trén dia ban
tinh Binh Phudc.

biéu 3. Thu truéng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND cac huyén,
thi xa, thanh pho va cac to6 chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.

i . ey ke R
Noi nhdn: KT.CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); : )
- CT, cic PCT UBND tinh; PHO CHU TICH %~

- Nhu Diéu 3;
- LBVP; cac phong, trung tam;
- Luu: VT, KSTTHC.







PHU LUC

H GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA
NG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN,

¥2q%y BAN NHAN DAN CAP XA THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET
CUA NGANH NOI VU TREN PIA BAN TINH BINH PHUOC

anh kém theo Quyér dinh s6  542/0P-UBND ngay 03/ 4 /2024 ciia Ch tich UBND tinh)

BedT ha
THOI TRINH
N oA GIAN CAC
BC%PNHB%\I TIEP CcO CAP
) . CONG NHéN » | QUAN CO o )
ST CAp TRINH TU CHUC. VIEN THAM PHOI THAM MO TA QUY PHI, )
T | BUOC |THUC HIEN %, PINH | HOP | QUYE TRINH LE PHi
CHUC A %
CHUYEN VA (méu | N CAO
NGANH | TRINH | c6) | HON
PHE (néu
DUYET cd)
| | LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Thi tuc tiép nhan vao vién chic khong giir chirc va quan ly. Ma s6 TTHC 1.012301 (Toan trinh)
Y Céc s& Hb so ndp truc tiép
4 .. | BOphan tiép ’ -
1| Buser | "POPANRO N onannoso | w2ngay | P hod gui qua bury
(TTPVHC) ngan chiri OQC trye
lién Khong tuyén tai Khong
2 L. , . quan; http://dichvucong.bi
Tham dinh | Tru6ng phong UBND nhphuoc.gov.vn/ va
2 Budc 2 trinh L&nh CCVC&TCB | 12 ngay . N LA 1T
y cac do bd phan Hanh
dao SO Noi vu M huve . NI .
uyeén, chinh cong ti€p nhan




chirc

thi xa, chuyén phong
Thoa thuan Gidm & thanh CCVC&TCBM,
3 | Budc3 | tiépnhan vao tam €o¢ 02ngay | pho trinh 1anh dao phé
o . SNV Ay TIA LA
lam vién churc dpyct. B phan tra
két qua TT HCC tra
két qua cho t6 chuec,
Y cong dan (tra truc
B9 phan tiép X ,
. = PR . t , Buu chinh
4 | Buéc4 | Trakétqua | nhanhdso | 1/2 ngay yen, B e
hodc truc tiép).Tong
(TTPVHC) thoi gian giai quyét
TTHC: 15 ngay
Tong cong 15 ngay
2. Xét tuyén vién chirc. Ma s6 TTHC 1.012300 (Mot phan)
Tido nhan 13 B¢ phén tiép Hb so n?p tryc tiép | - qui 109
Bude 1 Y . nhan hd so 1/2 ngay hoa’c gui qua buu | thi sinh muc
(TTPVHC) chinh 1102.10 jm):c thu‘ASOO.OQO
tuyén tai dong/thi
T | Tt i | sl
Buéc2 | trinhLdnh | CCVC&TCB | 12 ngay PAUOC.gov. VI L Iu
A do bd phan Hanh | dén dudi 500
dao S& NoO1 vu M , o X R . . ,
chinh cong ti€p nhén | thi sinh muc
7 trinh ph chuyén phong thu 400.000
Ky trinh phe CCVC&TCBM, | déngthi
) duyét ke; Giam doc . trinh 1anh dao phé sinh/lan du
Bu6c3 | hoach tuyén SNV 02 ngay duyét. Bo phan tra | thi; Tir 500
dyng vien két qua TT HCC tra | thi sinh tro
1én murc thu

két qua cho t6 chirc,




cong dan (tra truc 300.000
tuyén, Buu chinh dong/thi
B6 phan tiép hoic truc tiép).Téong | sinh/lan du
4 Budc 4 Tra két qua nhan ho so 1/2 ngay thoi gian giai quyét thi. Phuc
(TTPVHC) TTHC: 15 ngay khao:
150.000
d6ng/bai thi.
Tong cong 15 ngay
3. Thi tuyén vién chirc. M4 s6 TTHC 1.012299 (Mt phin)
Ho so ndp tryc ti€p | Phi dy tuyén
hodc guri qua buu dung vién
Thoéng bao chinh hodac truc chire:
tuyén dung va tuyén tai - Duéi
1 Budce 1 tiép nhan S& Noi vu 30 ngay http://dichvucong.bi | 100 thi sinh
phiéu dang ky Cic s& nhphuoc.gov.vn/ va muc thu
du tuyén ban ’ do bo phén Hanh 500.000
ngan’h chinh cong tlep nhan déng/thi
lién chuyén phong sinh/lan du
. quan CCVC&TCBM, thi:
Kiém tra Ban K trinh lanh dao phé | - T 100 d&én
, X ae , an Kiem tra N R A A ,
2 Bud6c 2 | Phiéu daqg ky Phidu dine ke 10 ngay duyét. BO phan tra | dugi 500 thi
dy tuyén 8%y két qua TT HCC tra | sinh muc thu
két qua cho to chirc, 400.000
3 Buéc 3 Tb chirc thi vong 1 cong dan (tra truc dong/thi

tuyén, Buu chinh

sinh/lan dy




3,1 ey tap thy tuyén vién 15 ngay
sinh tham gia chitc
du thi vong 1
L Hoi dong thi
3,2 Cham thi tuyén vien | 15 ngay
vong 1 ,
chtrc
mons oL | i gong
33 |quatmvons b\ védnvien | 20 ngay
va nhan don chitc
phuc khao
Chém thi ‘
phuc khao Hoi dong thi
3,4 vong 1 (n€u tuyén vién 15 ngay
cd) va théng chure

bao két qua

hoac truc tié'p).Tér}g
thoi gian gidi quyét
TTHC: 190 ngay

thi;

- Tur 500 thi
sinh tro 1én
muc thu
300.000
d6ng/thi
sinh/lan dy
thi




Budce 4 T6 chire thi vong 2
tIigint%; ?}cl)i Hoi dong thi
41 sinh tham gia tuyfl?ﬁ?en > ngay
du thi vong 2
x . ... | Hoidodng thi
4,2 To (Ehu:c thi tuyén vién 15 ngay
vong 2 chtrc
Ihinabioké | i ging
4,3 qua tl VOIS tuyén vién 20 ngay
va nhan don chitc

phuc khao




Chéam thi ‘
phuc khao Hoi dong thi
4,4 vong 2 (n€u tuyén vién 15 ngay
c0) va thong chure
bao két qua
Thong bao | ysi 4ang thi
. Két qua tuyén 2 oA X
6 Buoc 6 . tuyén vién 10 ngay
dung vién ,
. chuc
churc
Hoan thién hd 7
7| Buse7 | S Kyhop | Coquantuyén | oq 0.,
dong lam viéc dung
va nhan viéc
Téng cong 190 ngay

LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
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1. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh. Ma s6 TTHC1.012392.000.00.00.H10 (Toan trinh )

. & ~ 1a | Can bd chuyén
Buée 1 Tiep I;l:‘m ho trach cua 0,5 ngay
1 Trung tam
Tiép nhin va | Cong chirc
Budc2 | tham dinh ho | phong nghiép | 6,5 ngay
SO vu Ban TDKT
2
Trinh Ignh Linh dao
daophong | 4 o o nohie
Budc 3 nghiép vu PHong NEep 1,5 ngay
vu Ban TDKT
Ban TDKT o o
. phé duyét
3 Xem xet
Trudng ban
. Ban TDKT ky | Trudng ban 5
Bude4 | Yrinh UBND | BanTHKT | O1N9®Y
tinh phé duyét
4
. A . Uy ban nhan N
- Budc 5 Phé duyét dn tinh 05 ngay

Cac so0,
ban,
nganh;
hoi,
doan
thé
tinh;
Doanh
nghiép;
UBND
cac
huyén,
thi xa,
thanh
phd

UBND
Tinh

Nop hé so truc
tuyén trén phan
mém tac nghiép va
quan ly co so dir
liéu ho so cong tac
thi dua, khen
thuong tinh Binh
Phudéc (trr van
ban c6 nd1 dung bi
mat nha nudc), tai
dia chi
http://khenthuong.
binhphuoc.gov.vn.

Ho so sé tu dong
chuyén dén Cong
dich vu cong. Bdng
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
tinh. Bo phan Hanh



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
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Budc 6

Tra két qua

Cén b chuyén
trach cua
Trung tam

0,5 ngay

Tong cong

15 ngay

chinh cong chuyén
nganh ti€p nhan

chuyén Ban Thi dua,

khen thudng, trinh
lanh dao phé duyét.
Bo phan tra két qua
TT HCC tra két qua
cho t6 chtrc (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoac truc tiép).
Tong thoi gian giai
quyét TTHC: 15
ngay lam viéc.

2. Thi tuc ting co thi dua cia UBND tinh. M s6 TTHC1.012393.000.00.00.H10 (Toan trinh)

- A A » | Céan bC) chuyén
1 Budc 1 Tiep nhan ho trach cia 0,5 ngay
SO -
Trung tam
Tiépnhinva | Cong chirc
2 Budc2 | tham dinh ho | phong nghiép | 6,5 ngay
SO vu Ban TDKT

Cac so0,
ban,
nganh;
hoi,
doan
thé tinh,
Doanh
nghiép;
UBND

UBND
Tinh

Nop hd so truc
tuyén trén phan
mém tac nghiép va
quan ly co so dir
liéu ho so cong tac
thi dua, khen
thudéng tinh Binh
Phudc (trr van
ban c6 ndi dung bi
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Trinh 1anh

. Lanh dao
daophong |} o nohie
Bude 3 nghigp vy | PRORB NS | 4 5 g5y
vu Ban TDKT
Ban TDKT he duvét
Xem xét P Y
Trudéng ban
. Ban TDKT ky | Trudéng ban X
Bu6e4 | "tinh UBND | BanTDKT | 0L N9y
tinh phé duy¢t
. A A Uy ban nhan N
Budc 5 Phé duyét dan tinh 05 ngay
, Cén b chuyén
Budc 6 Tra két qua trach cua 0,5 ngay
Trung tm
Tong cong 15 ngay

cac
huyén,
thi xa,
thanh

phd

mat nha nudc), tai
dia chi
http://khenthuong.
binhphuoc.gov.vn.

Ho so sé tu dong
chuyén dén Cong
dich vu céng. Bdng
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng
tinh. B6 phan Hanh
chinh céng chuyén
nganh tiép nhan
chuyén Ban Thi dua,
khen thudng, trinh
lanh dao phé duyét.
Bo phan tra két qua
TT HCC tra két qua
cho t6 churc (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoac truc tiép).
Téng thoi gian giai
quyét TTHC: 15
ngay lam vigc.



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/

13

3. Thii tuc tiing danh hiéu Chién si thi cap tinh. Ma s6 TTHC1.012395.000.00.00.H10 (Toan trinh)

. X ~_1.» | Can bd chuyén
1 Budce 1 Tiep nhan ho trach cta 0,5 ngay
SO A
Trung tam
Tiép nhan,
tham dinh ho
s0, tham muu Cong chuc
2 Budce 2 xin y kién phong nghiép | 11,5 ngay
Thanh yién vu Ban TBDKT
Hoi dong
TDKT tinh
Trinh Iz‘;mh Linh dao
daophong |} 5 o nghie
3 Budce 3 nghiép vu PRONS NENIED | 9 5 ngay
vu Ban TDKT
Ban TDKT hé duvét
xem xét Phe Gy
Truong ban
. Ban TDKT ky | Trudéng ban s
4| Buocd | 4inh UBND | BanTPKT | O1N9®Y
tinh phé duy¢t

Cac so0,
ban,
nganh;
hoi,
doan
thé tinh,
Doanh
nghiép;
UBND
cac
huyén,
thi xa,
thanh
phd

UBND
Tinh

Nop hdé so truc
tuyén trén phan
mém tac nghiép va
quan ly co so dir
liéu ho so cong tac
thi dua, khen
thuong tinh Binh
Phudc (trr van
ban c6 nd1 dung bi
mat nha nudc), tai
dia chi
http://khenthuong.
binhphuoc.gov.vn.

Ho so sé tu dong
chuyén dén Cong
dich vu cong. Bdng
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
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. o A Uy ban nhan X
5 Buoc 5 Phé duyét dan tinh 05 ngay
, Cén b chuyén
6 Budc 6 Tra két qua trach cta 0,5 ngay
Trung tam
Tong cong 20 ngay

tinh. B6 phan Hanh
chinh cong chuyén
nganh ti€p nhan

chuyén Ban Thi dua,

khen thudng, trinh
lanh dao phé duyét.
Bo phan tra két qua
TT HCC tra két qua
cho 6 chtrc (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoac truc tiép).
Tong thoi gian giai
quyét TTHC: 20
ngay lam viéc.

4. Thi tuc ting danh hiéu Tap t

hé lao dong xuat sac. Ma so0

TTHC1.012396. 0

00.00.00.H10 (Toan trinh)

. A A » | Can b6 Chuyén
1 Budce 1 Ticp nhan ho trach cua 0,5 ngay
SO A
Trung tam
Tiépnhin va | Cong chirc
2 Budc2 | tham dinh ho | phong nghiép | 6,5 ngay
SO vu Ban TDKT

Cac s0,
ban,
nganh;
hoi,
doan
thé tinh,
Doanh
nghiép;
UBND

UBND
tinh

Nop hd so truc
tuyén trén phan
mém tac nghiép va
quan 1y co s¢ dir
lidu ho so cong tac
thi dua, khen
thuong tinh Binh
Phudc (trr  vén
ban ¢6 ndi dung bi
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Trinh 1anh

\ Lanh dao
daophong |} o nohie
Bude 3 nghigp vy | PRORB NS | 4 5 g5y
vu Ban TDKT
Ban TDKT he duvét
Xem xét P Y
Trudéng ban
. Ban TDKT ky | Trudéng ban X
Buoe4 | Yinh UBND | BanTHKT | 01N
tinh phé duy¢t
, A n Uy ban nhan X
Budc 5 Phé duyét dan tinh 05 ngay
, Cén b chuyén
Budc 6 Tra két qua trach cia 0,5 ngay
Trung tm
Tong cong 15 ngay

cac
huyén,
thi xa,
thanh

phd

mat nha nudc), tai
dia chi
http://khenthuong.
binhphuoc.gov.vn.

Ho so sé tu dong
chuyén dén Cong
dich vu céng. Bdng
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng
tinh. B6 phan Hanh
chinh céng chuyén
nganh tiép nhan
chuyén Ban Thi dua,
khen thudng, trinh
lanh dao phé duyét.
Bo phan tra két qua
TT HCC tra két qua
cho t6 churc (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoac truc tiép).
Téng thoi gian giai
quyét TTHC: 15
ngay lam vigc.



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
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5. Thii tuc ting thwéng Biang khen ciia Chii tich UBND tinh theo chuyén dé. Ma s6 TTH 1.012398.000.00.00.H10

(Toan trinh)
| Buge1 | Tiépmhanhd Ca‘t‘ ‘?‘-’hCh}lyen 05 ng: Nop ho so truc
uoc . rach cua »0 Ngay tuyén trén phan
Trung tam mém tic nghiép va
quan ly co so di
Tiépnhanva | Cong chic liu ho so cong tic
2 | Buéc2 | thAmdinhhd | phong nghiép | 6,5ngay | Céc sé, thi = dua, ~khen
SO vu Ban TPKT ban thu’or’ng tlnl‘l Bl{lh
< Phuéc (trr van
nganh; . A ,
Trinh 1anh hoi ban c6 noi dung b
N Lanh dao . mat nha nudc), tai
dao phong phong ngiliép doan dia chi
3| Bube3 | nghipvu | 0 p ppgr | 1S NGdy | the tinh, http://khenthuong.
Ban TDKT "phé duyét Doanh | UBND binhphuoc.gov.vn khong
xem xét phe duye nghiép; | tinh X R
UBND Ho S0 s€ tu dQng
Trudng ban CaC chuyén dén Céng
: Ban TDKT ky | Trudng ban ; huyé dich vu cong. Bong
4 Budc 4 X 01 nga uyen, TR X
uoe trinh UBND | Ban TPKT W i xa thoi, gui hé so gidy
tinh phé duyét thanh (ban chinh) truc tiep
phd hoic qua dich vu
buu chinh cong ich
. cho Trung tam Phuc
5 | Budc5 | Phéduyst | DY0uIhAN o5 paay vy hanh chinh cong
dan tinh tinh. BO phan Hanh
chinh cong chuyén
nganh ti€p nhin



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
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Can bd chuyén

6 Budce 6 Tra két qua trach cua 0,5 ngay
Trung tam
Tong cong 15 ngay

chuyén Ban Thi dua,

khen thudng, trinh
lanh dao phé duyé¢t.
B6 phan tra két qua
TT HCC tra két qua
cho t6 chire (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoac truc tiép).
Tong thoi gian giai
quyét TTHC: 15
ngay lam viéc.

6. Thu tuc tang Co thi dua cua UBND tinh theo

chuyén de.

M3 sé TTHC 1.012399.000.00.00.H10 (Toan trinh )

Nop hdé so truc

Cac 50, tuyén trén phan
Tiép nhan hd Cén b chuyén b{in’ mém tac nghiéP;) va
1 Budc 1 ‘ trach cua 0,5ngay | nganh; A e
SO A n quan 1y co s¢ dir
Trung tam ho1i, Y Ny
\ liéu ho so cong tac
doan :
2 . thi dua, khen
thé tinh, , \ \
thuong tinh Binh
Doanh | UBND . \ < R
X A . . A , Phuéc (trr  van Khéng
Tiép nhan va Cong chuc nghi¢p; | tinh ban ¢6 n6i dune b
2 | Buéc2 | thdmdinhhd | phong nghiép | 6,5ngay | UBND D o0 let aung vl
, mat nha nudc), tai
SO vu Ban TDKT cac . ,
huyén dia chi
Trinh Ianh Lanh dao thi h'gtp://khenthuonq.
. X n Y binhphuoc.gov.vn.
3 Bude 3 dao phong phong nghiép 15 nai thanh :
nghiépvu | vu Ban TBKT | ™ gay pho HO so s tu dong
Ban TDKT phé duyét chuyén den Cong



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
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Xem xét dich vu cang. Pong
thot, gui ho so gidy
(ban chinh) truc tiep

hoac qua dich vu

Trudng ban buu chinh cong ich
4 Budc 4 Ban TDKT ky | Trudng ban 01 naa cho 'I:rung t,élm PAhuc
trinh UBND | Ban TDKT gay vu hanh chinh cang

tinh phé duyét tinh. B phan Hanh
chinh céng chuyén

nganh tiép nhan

chuyén Ban Thi dua,
. A . Uy ban nhan . khen thudng, trinh
3) Bude 5 Phé duyét dan tinh 05 ngay lanh dao phé duyét.
B6 phan tra ké,t qua
TT HCC tra két qua

cho t6 chire (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoac truc ti€p).

, Cén bd chuyén
6 Budc 6 Tra két qua trach cia 0,5 ngay
Trung tam

Tong thoi gian giai
Tong cong 15 ngay quyét TTHC: 15
ngay lam viéc.

7. Thi tuc ting thwéng Biang khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich dét xuit. Ma s6 TTHC1.012401.
000.00.00.H10 (Toan trinh))
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Cén b chuyén

Buée 1 Ticp nhan ho trach cua 0,5 ngay
SO ~
Trung tam
Tiép nhén va Cong churc
Buéc 2 | tham dinh ho | phong nghiép | 6,5 ngay
SO vu Ban TDKT
Trinh Ignh Lanh dao
daophong |} o1 o nghié
Budc 3 nghiép vu PRONE NS | 1 5 ngay
vu Ban TDKT
Ban TDKT hé duvét
xem xét phe auye
Truong ban
. Ban TDKT ky | Trudng ban 5
Busc4 | 4inhUBND | BanTPKT | ONOY
tinh phé duy¢t
. . A Uy ban nhan N
Budc 5 Phé duyét dan tinh 05 ngay

Cac s0,
ban,
nganh;
hoi,
doan
thé tinh,
Doanh
nghiép;
UBND
cac
huyén,
thi xa,
thanh
phd

UBND
Tinh

Nop hd so truc
tuyén trén phan
mém tac nghiép va
quan 1y co s¢ dir
lidu ho so cong tac
thi dua, khen
thuéong tinh Binh
Phuéc (trr van
ban ¢6 ndi1 dung bi
mat nha nudc), tai
dia chi
http://khenthuong.
binhphuoc.gov.vn.

Ho so sé tu dong
chuyén dén Cong
dich vu céng. Bdng
thoi, giri hd so gidy
(ban chinh) tryc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng
tinh. Bo phan Hanh
chinh céng chuyén
nganh tiép nhan
chuyén Ban Thi dua,
khen thudng, trinh



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
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6 Budce 6

Tra két qua

Can bd chuyén
trach cua
Trung tam

0,5 ngay

Tong cong

15 ngay

lanh dao phé duyét.
B6 phan tra két qua
TT HCC tra két qua
cho t6 chire (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoic truc tiép).
To6ng thoi gian giai
quyét TTHC: 15
ngay lam viéc.

8. Thii tuc ting thuéng Biang khen ciia Chii tich UBND tinh cho gia dinh. Ma s6 TTHC1.012402. 000.00.00.H10

(Toan trinh)

£ .+ | Can bd chuyén
1| Buoc1 | Lepmhanho [ i hcia | 05 ngay
SO A
Trung tam
Tiép nhén va Cong chuc
2 Budc 2 tham dinh ho | phong nghiép | 6,5 ngay
SO vu Ban TDKT
Trinh Ignh Lanh dao
daophong | 5o nohie
3 Budce 3 nghiép vu PRONS NENIED | 9 5 ngay
vu Ban TDKT
Ban TDKT n R
. phé duyét
xem xet

Cac s0,
ban,
nganh;
hoi,
doan
thé tinh,
Doanh
nghiép;
UBND
cac
huyén,
thi xa,
thanh

UBND
tinh

Nop hdé so truc
tuyén trén phan
mém tac nghiép va
quan ly co so dir
liéu ho so cong tac
thi dua, khen
thuong tinh Binh
Phudc (trr van
ban c6 nd1 dung bi
mat nha nudc), tai
dia chi
http://khenthuong.
binhphuoc.gov.vn.



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
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Trudng ban
. Ban TDKT ky | Trudng ban \
4| Buocd | 4inh UBND | Ban TPKT | O1N98Y
tinh phé duy¢t
. . . Uy ban nhan .
5 Buoc 5 Phé duyét dan tinh 05 ngay
, Cén bd chuyén
6 Budc 6 Tra két qua trach cia 0,5 ngay
Trung tam
Tong cong 15 ngay

7
A

pho

Hb so s& tu dong
chuyén dén Cong
dich vu céng. Bdng
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng
tinh. B6 phan Hanh
chinh céng chuyén
nganh tiép nhan
chuyén Ban Thi dua,
khen thudng, trinh
lanh dao phé duyé¢t.
B6 phan tra két qua
TT HCC tra két qua
cho t6 chirce (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoac truc tiép).
Tong thoi gian giai
quyét TTHC: 15
ngay lam viéc.

9. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich ddi ngoai. Ma sb

TTHC1.012403.000.00.00.H10
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Cén b chuyén

Budc 1 Tiep nhan ho trach cia 0,5 ngay
SO -
Trung tam
Tiép nhén va Cong churc
Budc2 | tham dinh ho | phong nghiép | 6,5 ngay
SO vu Ban TDKT
Trinh Ignh Lanh dao
daophong |} 51 o nghie
Budce 3 nghiép vu PRONS NENIEP | 9 5 ngay
vu Ban TBKT
Ban TDKT he duvét
xem xét P ye
Truong ban
. Ban TDKT ky | Trudéng ban s
Budc4 | 4inhUBND | BanTHKT | 91N9%Y
tinh phé duy¢t
. . A Uy ban nhan N
Bude 5 Phé duyét dan tinh 05 ngay
, Cén b chuyén
Budc 6 Tra két qua trach cia 0,5 ngay
Trung tam
Téng cong 15 ngay

Cac so0,
ban,
nganh;
hoi,
doan
thé tinh,
Doanh
nghiép;
UBND
cac
huyén,
thi xa,
thanh
phd

UBND
tinh

Nop hé so truc
tuyén trén phan
mém tac nghiép va
quan ly co so dir
lidu ho so cong tac
thi dua, khen
thuong tinh Binh
Phuéc (trr  van
ban c6 nd1 dung bi
mat nha nudc), tai
dia chi
http://khenthuong.
binhphuoc.gov.vn.

Ho so sé tu dong
chuyén dén Cong
dich vu céng. Bdng
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) truc tiép
hoac qua dich vu
buu chinh cong ich
cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng
tinh. Bo phan Hanh
chinh cong chuyén
nganh tiép nhan
chuyén Ban Thi dua,
khen thudng, trinh
lanh dao phé duyét.



http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn/
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B6 phan tra két qua
TT HCC tra két qua
cho t6 chire (tra truc
tuyén, Buu chinh
hoic truc tiép).
Tong thoi gian giai
quyét TTHC: 15
ngay lam viéc.

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

LINH VUC THI PUA KHEN THUONG

1. Ting Giay khen ctia Chii tich UBND huyén cho c4 nhan, tip thé theo cong trang. Mi s6 ho so: 1.012381.

000.00.00.H10 (Toan trinh).

X A 1A Bd phan tiép
Budce 1 Tiep r;l;an ho nhan hd so cap | 0,5 ngay
huyén
Tham dinh UBND
. trinh Lanh Cong chuc s cap
Buge 2 dao Phong Phong N6i vu 12 ngay huyén
No1 vu
Budce 3 QPyet dlfl h UBNDA cap 02 ngay
cong nhan huyén
, B6 phan tiép
Budc 4 Trakét qua | nhan ho socap | 0,5 ngay
huyén

Nop hd so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cong. Bdng
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) qua dich
vu buu chinh cong
ich hoac nop truc
tiép dén Bo phan
tiép nhan va tra két
qua caa UBND cép
huyén bo phan tiép
nhan chuyén Phong
Noi vu tham dinh,
trinh Lanh dao
UBND cap huyén ky
duyét. Bo phan tra
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két qua tra két qua
cho to chuec.

Tong cong

15 ngay

2. Tiang danh hiéu Tép thé

lao dong tién tien. Ma so ho

so: 1.012383. 000.

00.00.H10 (Toan trinh).

Nop hd so truc

.« .~ . | Bophantiép P o SO U
Buoc 1 Tiep nhan ho nhan hd so cap | 0,5 ngay t uyen tr?n CO”?
SO huve Dich vu cong. Bong
uyén RN 2
thoi, guri ho so giay
Tham dinh UBND | (ban chinh) qua dich
. trinh Léanh Cong chirc X cdp | Vubuu chinh cong
Bude2 | gao Phong | Phong Noivu | %M%Y huyén | ich hogc nap truc
Noi vu tiep den Bo phan
. ; tiep nhan va tra két Khon
: Quyétdinh | UBND cép s qua ciia UBND cép g
Budce 3 . . n 02 ngay A A A 33 A
cong nhan huyén huyén bo Qhan tiep
nhan chuyén Phong
Noi vu tham dinh,
B phén tiép trinh Lanh dao
Budc 4 Trakét qua | nhan hd socdp | 0,5 ngay UBND cap huyén ky
huyén duyét. BO phan tra
két qua tra ket qua
cho to chuc.
Tong cong 15 ngay

3. Ting danh hiéu Chién si thi dua co sé. M4 sé ho so 1.012385. 000.00.00.H10 (Toan trinh).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=1244&qdcbid=31&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Nop ho so truc

X ~_ . | BOphan tiép X ea AR
Buéce 1 Ticp nhan ho nhan hd so cip | 0,5 ngay t uyen tr(fn CO”?
SO huve Dich vu cong. Bong
uyen Y -
thoi, gui ho so giay
Tham dinh UBND | (ban chinh) qua dich
. trinh Lanh Cong chuc . cap Vu buu chinh cong
BUGC2 | 420 Phong | Phong Noivy | -2 "9%Y huyén | fch hogc nop truc
Noi vu tjép den Bo phan,
) ) tiep nhan va tra ket Khon
Buge3 | Quetdinh | UBNDcip | o) qua caa UBND c4p J
cong nhan huyén huyén b¢ phan tiep
nhéan chuyén Phong
NoOi vu tham dinh,
B phén tiép trinh Lanh dao
Budc 4 Tra két qua | nhan hd so cap | 0,5 ngay UBND cap huyén ky
huyén duyét. Bo phén tra
kétqua tra ket qua
cho to chuc.
Téng cong 15 ngay
4. Ting danh hi¢u Lao dong tién tién. M4 s6 hé so: 1.012386.000.00.00.H10 (Toan trinh).
Tio nhan hd | BO Phan ticp UBND |  Nop ho so truc
Budc 1 p i nhan ho so cap | 0,5 ngay cap tuyén trén Cong Khéng
SO ~ A . ~ X
huyén huyén | Dich vu cong. Bong
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thoi, giri ho so gidy

Tham dinh o .
Bude 2 trinh Lénh Cong churc 12 naix (baanhmTl), q}tl afj ich
¢ dao Phong | Phong Noi vu day Vi buru © 1 cong
NS ich hoac nop truc
01 vu K 2K A1
tiep dén Bo phan
A 1 5 tiép nhan va tra két
. Quyét dinh UBND cap \ BT A
Budc 3 cong nhan huyén 02 ngay qua cua UBND cép
huyén bo Qhan tiep
nhan chuyén Phong
) NoOI vu tham dinh,
, B0 phén tiép trinh Lanh dao
Budce 4 Tra két qua | nhanho socap | 0,5 ngay UBND cap huyén ky
huyén duyét. Bo phén tra
ket qua tra ket qua
cho to chuc.
Tong cong 15 ngay

5. Tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cédp huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé. Ma so ho so:
1.012387.000.00.00.H10 (Toan trinh).

Budc 1

Tiép nhan ho

SO

B phan tiép
nhan ho so cap
huyén

0,5 ngay

UBND
cap
huyén

Nop hd so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cong. Bdng
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) qua dich
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vu buu chinh cong

Tham dinh ich hoac nop truc
. trinh Lanh Cong chuc X tiép dén Bo phan
Buoe 2 dao Phong | Phong Noi vu 12 ngay tiép nhan va tra két
Noi vu qua cua UBND cap
huyén bo phan tiep
£, s £ han chuyén Phong
. Quyét dinh UBND cap . 4 = PR
Buoe 3 cong nhan huyén 02 ngay NQ[ Vu th~am dinh,
trinh Lanh dao
’ B0 phan tiép J dBNPt Cé E) hﬁyr? r,:r[(y
Budc 4 Trakét qua | nhanhosocap | 0,5ngay Eyf; ’ qu an ta
huve ket qua tra ket qua
uyén 2
cho to chuc.
Tong cong 15 ngay

6. Ting Gidy khen cia Cha tich UBND cip
1.012389.000.00.00.H10 (Toan trinh).

huyén vé thanh

tich dot xuat. Ma sé6 ho so:

. X ~ 1 | BOphantiép
Budc 1 Tiep rslgan ho nhan hd so cip | 0,5 ngay
huyén UBND
Thém dinh hﬁalén
Budce 2 trinh Lénh Cong chﬁc 12 ngay ye
dao Phong | Phong Noi vu
No1 vu

Nop hd so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cong. Bong
thoi, gui ho so gidy
(ban chinh) qua dich
vu buu chinh cong
ich hoac nop truc
tiép dén Bo phan
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tiép nhan va tra két

Budc 3 ?ggeﬁgf Ulfj%;ap 02 ngay qua ciia UBND cép
& e Ye huyén bo phan tiep
nhan chuyén Phong
Nbi vu tham dinh,
Bo phén tiép trinh Lanh dao
Buéc 4 Trakét qua | nhan hd socap | 0,5 ngay UBND cap huyén ky
huyén duyét. Bo phan tra
két qua tra két qua
cho t6 chrc.
Tong cong 15 ngay

7. Tang Giy khen ciia Chii tich UBND cap huyén cho gia dinh. Ma s6 hd so: 1.012390.000.00.00.H10 (Toan

trinh).
Tiép nhan hé Bo ph?ln tiép Nép ho so truc
Budc 1 p e nhan ho so cap | 0,5 ngay tuyen trén Cong
50 huyén Dich vu cong. Bong
thoi, gui ho so giay
, trinh Ld&nh | Céng chirc \ b | Vi buu Ciint cong Khong
Budc 2 N . .. 12 ngay huyén ich hoac nop truc
dao Phong Phong Noi vu DY S
A tiep dén Bo phan
NQI vu K ~ N TA
tiép nhan va tra ket
) ) qua cua UBND cap
, Quyét dinh UBND cap \ huyén bo phan tiép
Budce 3 N ~ A 02 nga T
toe cong nhan huyén gay nhan chuyén Phong
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Noi vu tham dinh,
trinh Lanh dao

Bo phan tiép A én ky
Buéc 4 Trakét qua | nhan hd socdp | 0,5 ngay Udiy(?t ng Sﬁgﬁ r':rl;y
huyén két qua tra két qua
cho t6 chirc.
Téng cong 15 ngay

THU TUC HANH CHINH CAP XA

LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép xa cho ca nhan, tip thé theo cong trang. Ma sb ho so:
1.012373. 000.00.00.H10 (Toan trinh).

.« . . | Bophan tiép
Buéce 1 Tiep rslgan ho nhan hd so cip | 0,5 ngay
Xa
Tham dinh Cong chirc
Buoc2 | trinh Chittich | - ng1 Sos | 12ngay
UBND céap xa
Buge3 | Quetdinh | ypnn dpxa | 02 ngay

cong nhan

UBND
cap xa

Nop hd so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cong. Bong
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) qua dich
vu buu chinh cong
ich hoac nop truc
tiép. Bo phan tiép
nhan chuyén Cong
chtrc chuyén trach
dugc giao nhi¢m vu
tham dinh ho so béo




30

cao Hoi dong thi dua
khen thudng cung
cap, tong hop trinh

, . | Bophanucp \ Chii tich UBND cép
Budc 4 Tra két qua | nhanvatra ket | 0,5 ngay xa. Bo phan tra két
qua qua tra két qua cho
to chtrc, cong dan.
Tong cong 15 ngay

2. Thi tuc ting Giay khen cia Cha tich UBND cap xa vé thanh tich thi dua theo chuyén dé. M s6 hé so:
1.012374.000.00.00.H10 (Toan trinh).

.« . . | Bophan tiép
Budce 1 Tiep rslgan ho nhan hd so cip | 0,5 ngay
Xa
Tham dinh Cong chuc
Buoc2 | trinh Chatich | > Ifl | 12ngay
UBND cap xa
Buge3 | Quetdinh | pnp dpxa | 02 ngay
cong nhan
, B6 phan tiég
Budc 4 Tra két qua | nhan vatra két | 0,5 ngay

qua

UBND
cap xa

Nop hd so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cong. Bong
thoi, gui hd so gidy
(ban chinh) qua dich
vu buu chinh cong
ich hoac nop truc
tiép. BO phan tiép
nhan chuyén Cong
chuc chuyén trach
duoc giao nhiém vy
tham dinh hd so bao
c4o Hoi dong thi dua
khen thudng cung
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Tong cong

15 ngay

cap, tong hop trinh
Chu tich UBND cap
xa. B0 phan tra két
qua tra két qua cho
t6 chirc, cong dan..

3. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp xid vé thanh tich ddt xudt. Ma s6 ho so:
1.012376.000.00.00.H10 (Toan trinh).

.« . . | Bophantiép
Budce 1 Tiep rslgan ho nhan hd so cap | 0,5 ngay
Xa
Tham dinh Cong chire UBND
Buoc2 | trinh Chatich | > Ifl | 12ngay chp xa
UBND cap xa
Buge3 | Quetdinh | pnp dpxa | 02 ngay
cong nhan
, B6 phan tiég
Budc 4 Trakétqua | nhanvatrakét | 0,5 ngay
qua
Tong cong 15 ngay

Nop hd so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cong. Pong
thoi, giri ho so gidy
(ban chinh) qua dich
vu buu chinh cong
ich hoac nop truc
tiép. BO phan tiép
nhan chuyén Cong
chtrc chuyén trach
dugc giao nhi¢m vu
tham dinh hd so bao
c40 Hoi dong thi dua
khen thudng cung
cép, tong hop trinh
Chu tich UBND cap
xa. BO phan tra két
qua tra két qua cho
t6 chirc, cong dan.

4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho gia dinh. Mi s6 ho so: 1.012378.000.00.00.H10
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(Toan trinh).

g . | B phan tiép Nop ho so truc
Buge 1 | 11epnhanho nhan hd so cap | 0,5 ngay tuyen tren Cong
SO & Dich vu cong. Bong
thoi, guri ho so giay
Tham dinh N usnNp | (Pan chinh) qua dich
Budc2 | trinh Chitich | SOPEMUC o ngay chp xa | /v buu chinh cong
UBND cép x4 tham muu ich hoac nop truc )
tiep. B phan tiep Khdng
. uyét dinh P . nhén chuyén Cong
Bude 3 8@1}1;; nhan UBND cap xa | 02 ngay chure chuyén trach
: dl{ch giao nhiém vu
B6 phan tiép thdm dinh ho so bao
Bu6c4 | Trakétqua |nhanvatrakét | 0,5ngay cdo Hoi dong thi dua
qua khen thudng cung
cap, tong hop trinh
Chu tich UBND ce}p
Tong cong 15 ngay xd. B phan tra két
. qua tra két qua cho
t0 chtrc, cong dan.
5. Thi tuc ting danh higu Lao dgng tién tién. Ma s6 hd so: 1.012379.000.00.00.H10 (Toan trinh).
.« .~ . | BOphan tiép Nop hd so truc .
Bugc1 | [P r;l;an ho nhan hé so cap | 0,5 ngay LCJaBI\)Ig tuyén trén Cong Khong
X8 P2 Dich vy cong. Dong
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Tham dinh Cong o
Budc2 | trinh Chu tich ﬂfa rﬁ fmf 12 ngay
UBND cap xa
Buse3 | Qwetdimh |y cdpxa | 02 ngay
cong nhan
, Bd phan tiég
Budc 4 Tra két qua | nhan vatra két | 0,5 ngay
qua
Tong cong 15 ngay

thoi, giri ho so gidy
(ban chinh) qua dich
vu buu chinh cong
ich hoac nop truc
tiép. Bo phan tiép
nhan chuyén Cong
chtrc chuyén trach
dugc giao nhi¢m vu
tham dinh hd so bao
c4o Hoi dong thi dua
khen thudng cung
cap, tong hop trinh
Chu tich UBND cap
xa. BO phan tra két
qua tra két qua cho
t6 chirc, cong dan.
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